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Entidad. Ministerio de Vivienda, Cludad y Terftorio TNIT: 9004637252
Legal: Elsa Margarita Noguera De la Espriella |Fecha de iniciacion: | 28 de junio de 2012
del proceso: | Adriana Bonilla Marquinez// Jose Vicente Casanova Roa [Fecha de [ B T g
Cargo: Coordinadora Grupo Atencion al Usuario y Archivo /f e Servicios Adm|
Fechay nimero de Acta de
‘aprobacion del PMA
Plan de Control Interno AGN
e
PORCEN N
] . TAREAS o ‘OBSERVACIONES|
ITEM HALLAZGO g 8 No. META de las Tareas. SEMA ADVEAI’:I:E PRODUCTOS MIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES RESPONSAB| CIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO SEGUIMIEN | HALLAZG RADg:AD
= NAS DEL LES TO Y FECHA o
INicio [ TNAETERSTSY MAGEAS ORIETI
€l dia 10 de Mayo de 2016 mediante comunicacién con referencia 21'::; :: o
No.2373/2016/OFICIO-540, del Archivo General de la Nacién en donde Usuarioy Comunic
informan que p i HAGN, Archivo del  [acion
Acto de Vivienda, Ciudad y Territorio fueron presentadas y sustentadas ante el | pinisterio de | con
administrativo Pre Comité Evaluador de Documentos del Archivo general de la Nacién Vivienda, referenci
de  aprobacién Jorge Palacios Preciado, instancia que en sesién del 11 de noviembre del | Ciudad y
| Adopcion de las de las Tabl 2015, dio concepto técnico favorable para que dicho instrumento fuera | Territorio No.2373/ | CUMPLIDA
1 TRD por parte| 07/12/2014 | 10/05/2016 | 74 100% |de Retencion| presentado ante el Comité Evaluador de Documentos del Archivo general 2016/0F |Las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Vivienda, fueron presentadas al Comité Evaluador de Documentos del Archivo del Archivo General de la Nacion el 2 de marzo de 2016, donde fueron convalidadas y se consigné esta decision en el Acta 27/0412016
del AGN Documental de la Nacion B Grupo de ICIO- | correspondiente. Se esta la espera de la comunicacion oficial por parte del AGN.
emitdo por el Comité que en sesién del 2 de marzo de 2016 con ActaNo.L, acogidla  |Evaluacion  |540, del
Archivo Generall recomendacion del Pre Comité y por lo tanto dictaminé que las TRDdel | Documental y | Archivo
de laNacion Ministerio de Viviends, Ciudzd y Teritori, camplen con lo previsto en el | Transferencias | General
o roceder i de la
Elaboracién de las| Inmediata del Archivo [ Naci6n
rablas de retencion g General de la
Documental
z Nacior
1 ‘cumplimiento al Ee] 100% acion
ariculo 24 delaLey| 3 2’“’”"“] dela |Resol
594/2000 < Implementacion N:‘:eof o 6: g uﬁgla
de las Tablas| e instruccion| CUMPLIDA
Resolucién , publicad: 1z ina Web de la Entidad o “ “
2 de  Retencion| 10/05/2016 | 3010612016 | 7 100% | ara su esolucién, publicada en la pagina Web de [a Entidac AN g:'“i" :: Marzo 16 de 2016: Teniendo en cuenta que la implementacion y capacitacion de las TRD, se han estado efectuando con regularidad a los funcionarios vinculados con la Administracion y manejo de los recursos documentales, esta actividad se da por cumplida, 2710412016
Documental aplicacién. bay
| Atencion al 2016
Grupo Intemo
Capacitacion Personal  del de Trabajo de
Sensibilizacion Ministerio de | Atencion al
ente a la Vivienda Eldia lunes 11 de Julio de 2016, se envié circular 2016|E0007687, a todas Usuario y. Circular CUMPLIDA
3 aplicacion  de| 30/06/2016 | 13/07/2016 2 100%  |Ciudad | | fin d d 6n de las TRD, asi Archivo con el [20161E0 " . . 27/04/2016
I blas de! Territorio como la metodologia de su aplicacion. " 007687 Marzo 16 de 2016: Teniendo en cuenta que la implementacién y capacitacion de las TRD, se han estado efectuando con regularidad a los funcionarios vinculados con la Administracién y manejo de los recursos documentales, esta actividad se da por cumplida,
Retencion y| nto del Archivo|
Documental sensibilizado General de la
Nacién
Organizacion
fisica de las
historias Historias
o laborales: Hisoras Iboraios:
Organizacion delas| G pevision de argemizots Grupo Interno | organizad | CUMPLIDA
2 Historias Laborales = 1 Laborales, 25/06/2012 | 30/06/2016 209 100% |conforme a la| 100% dasy lanorma de Trabajo de [asy Marzo 16 de 2016: Las Historias laborales de la entidad, se encuentran organizadas conforme a o establecido por la Circular 04 de 2003 del DAFP y el AGN. Con la convalidacion de las TRD por parte del AGN se procedera a su identificacion conforme a las directrices | 2710412016
aplicando la Circular| O Talento  |[foliadas | determinadas.
04/2003 o conformacion Circular No. 04| Humano.
g de unidades de 2003 del g
documentales, DAFP y AGN acuerdoa
foliacion e fanorma
identficacion de}
e
0 . recopilada  del
andlisis, y ! Grupo de | Gestion
proyeccion de proyeccion - de E1 Programa de Gestion Documental se encuentra publicado en la| Atencinal |Docume | CUMPLIPA
1 rocesos 08/01/2013 | 30/12/2014 103 100% |pr y| 100% Agina web de la Entidad Usuario ntal 27/04/2016
P procedimientos pagl Y Octubre 28 DE 2014. A la fecha, este proceso de recopilacion de informacion, andlisis y proyeccion de procesos y procedimientos en gestion documental ya se llevd a cabo.
procedimientos oeston Archivo | publicad
en gestion documental. o en la|
documental nAaina
Documentar er
Programa de
Gestion
Documental
(PGD) de
acuerdo con lo Program
Subdireccion |29
el anexo del PGD Gestion
de Servicios
Decreto 2609 Documentado Docume
e 20: de acuerdo a lo I Programa de Gestien Documental se encuentra publicado en fa| ASMINISUAINO | g 7 | CUMPLIDA.
2 estion 08/01/2013 | 30/12/2014 103 100% dispuesto 100% A II'\EgWEb ‘de la Entidad P s ublicad 27/04/2016
Socmental Demera 2608 pagl Atencional | P %) | Noviembre 7 de 2014, E1 Programa de Gestion Documental es aprobaco por el Comité de Desarrollo Administrativo mediante Acta No.05 de Noviembre 7 de 2014 y fue publicado en Ia pagina web de Ia enidad.
programa de. 12 suarioy | s ging
- Archivo
gestion b de la
documental, Entidad
sistema de
gestion
documental,
gestion de
g Aprobacion del
Programa de e PGD a través Program
3 Gestion z ite la de
Documental 2 Institucional de| Acta del Comité| Subdiecaon |ceston
2 Desarrollo Institucional de Administrativo Docume CUMPLIDA
3 | 081012013 | 301212014 | 103 | 1000 |2e5aOl0 | qq5, | Frograma de Gesuon Documental se encuentra publicado en 12| g igrypo g | 27/04/2016
o oy aprobando el pagi Atencional | PU %% | Noviembre 7 de 2014 El documento del Programa de Gestion Documental - PGD es aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo mediante Acta No.05 de Noviembre 7 de 2014 y se encuentra publicado en la pagina b de la entidad
articulo 11. PGD u::i'l"‘,’o‘/ pagina
web de la|
Entidad
Publicacién del
PGD en la prograr
pagina Web del Subdireccion
Ministerio, de Servicios | SeSU0n
como ol PGD publicado Administrativo | P°U™ | cUMPLIDA
establece el 08/01/2013 | 3011212014 | 103 | 1009 |%7 1 PO A e Gestior, Documental se encuentia publicado en 4l "g'jgrupo ge | M4 2710412016
Decreto 2609 Ministerio pagi Atencion al | PU 5% | E1 documento se encuentra publicado para su consua en la pagina web del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Terriorio
del 2012 en su Usuario y pagina
articulo 12 Archivo web de la|
100% Entidad
Capacitar a 1os| Funciona
funcionarios en| Funcionarios " i0s
el alcance y) capacitados Subdirecaon |capacia
B b -
. 02/01/2015 | 30/06/2015 26 100% y Funcionarios capacitados en el Programa de Gestion Documental s /Grupo de 9 27/04/2016
2609 de 2012, desarrolio  del| A e|
- Atencion al Marzo 16 de 2016: La del PGD, se ha en forma permanente utilizando las herramientas tecnolégicas de divulgacion existentes en la entidad,
articulo 14 PGD , decreto Gestior
Usuario y
2609 de 2012, Archivo Docume
articulo 14 |
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Elaborar  un
dsgnostco o
fin de evaluar Diagnostico
las condiciones| para evaluar las| Subdireccion oouume
en las que se condiciones en| de Senicios CUMPLIDA
encuentra el les  que  sel Administrativo
1 archivo en 69 encuentra el f: ;Z’;‘;:‘;I :"’ Archivo General de [ Nacion para [a elaboracion de| ” 5 o5 e :“Z“:a"a EI AGN hace entrega del informe de diagnéstico integral del estado actual de los archivos del MVCT y de los procesos archivisticos que se llevan a cabo en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio. Este informe se encuentra publicado en la pagina web del Ministerio|
relacion  con archivo n Atencion al (2, 0 1w minviienda.gov.co al igual que ls siguientes documentos : Matiz DOFA Sede Calle 18, Edifco Paima Rea, La Botica y Matriz DOFA sede La Fragua)
todas  aquellas relacion con Ia Usuarioy [ egH
variables consenvacion Archivo
involucradas en documental.
Ia consenvacion
documental
FormuEr e
Jan de
conservacitr
de documentos|
Lo o e
gaantizar  la| e
consenvacion, la Subdireccién
integridad fisical e Servicios E‘;““'"E CUMPLIDA
Garantizar la y funcional de la a se encuentra elaborado y publicado en la Pagina WEB el| Administratvo [0,
consenacin, |2 2 |documentacién 2 documento Sistema Integrado de Conservacion de Documentos - s [61Upo e | e a1 gocumento Sistema Integrado de Consenvacion de documentos del Ministerio de Vivienda, Ciudad y terrtorio fue formulado, elaborado y se encuentra disponible para consulta en Ia pagina web del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, sin embargo en
integridad fisica y y establecer las sic Atencion al
Fiiiinhivie Lrorenes Uetaoy|Pagina | cumplimiento a a recomendcién fectuada por el Archivo General e fa Nacion y observando Io cispuesto en. el Acuerdo 006 de 2014, serd sometido a aprobacian del Comité de Desarrallo Administrativo y el Acto Adminstraiivo de aprobacion serd fimado por el
Cocumentaciony < o JouaioY |weB | Representante Legal de Ia Entidad!
determinar ol g necesarios paral
5 [conunode 2 el A
estrategias y 3 almacenamient
procesos 3 o, conservacion
necesarios parael | % y custodia de
almacenamiento, e R ETECUTIU T RGN PO TG G G 22308 COrTOG a0 o ST G GO e 2055 e e e G S G, S SUST COTer T T
consenvacién y Iteraciistio N, 232 e 2013 uyo bt s “elaorarun diagndsto il en ol cul se verfcan s procesasarchitasy de consevacen que se llvan  cabo en o Ministero, asi como el acompanamiento en 60 horas para a elaboracion del PGD y fa
custodia de los realizacion de un taller de 40 horas para la aplcacion de las TRD". El Plazo de ejecucion de contrato fue al 31 de diciembre de 2
documentos 2) Se suscribi6 con una firma especializada el contrato que tiene por etae o No. 50141254 g echa 10 e dtembre 6 2013, 1 AGN héce emreqa delniorne e lecucion del contato nisadrinistativo No.2L3 en done se presenta i diagnostco integrl delestaco acual de os archivos del MVCT y d o procesos el
Wecanismos 3 objeto realizar las actividades relacionadas con Ia organizacion y| B Ceston mentaldo o et
limpieza de 2.000 metros lineales de archivo inactivo recibido de
sistemas Py o verbeacin e Ta: ot hacta g 10,000, oo Por otra parte es pertinente mencionar que se han realizado las siguientes acciones
establecidos e  ercacon e remas ) Se encuentra en desarmolo la digitlizacion e indexacion de Planos Histericos del extinto ICT-INURBE a los cuales se s realiza el aseguramiento de la calidad y a verficacion técnica especializada del proceso de digitalizacion de los planos histericos el Ministerio de
integridad fisical implementados o Vivienda, Ciudad y Terrtorio, en Io relacionado con Ia calidad de Ia imagen y data al producto terminado, de acuerdo con la normatividad técnica vigente expedida por el Archivo General de la Nacion
y funcional de la para ejercer D piad imero de 2965 " g) A abril de 2016 fecha de corte de este informe, se ha organizado, clasificado, identificado, foliado, rotulado , inventariado y aplicado Tablas de Valoracién Documental al Fondo Acumulado correspondiente a las Regionales de Antioquia y Bogotd , transferidas por el
documentacion una  adecuadal 5; 22 @ Implado, n hamero o Caas aue comesponden & extinto ICT-INURBE al Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio un nimero de 3.761 cajas y un nimero de 73.503 carpetas organizadas.
42 carpetas de la Regional de Antioquia ., documentos| ; s ;
y establecer las inspeccion etenadon por par Inurbe Subdireccion 1) Con el fin de preservar y conservar adecuadamente los documentos de archivo en mayo de 2015, la de Senvicios emiti6 una en la cual establece la de utiizar las carpetas desacidificadas , Ia no utiizacion de
estrategias Y] mareniniento , de Senicios elementos metalicos y la prohibicion de perforar los documentos.
©) Se ha revisado 10.000 rollos de microfimacién y se encuentra en
procesos O et e ey vt 46 o Administrativo 1) Se cuenta conlosdocurnetos sbre s plans e emergenias para s siulnis sedes ; Sds Botc, Palma Realy S La Fagua )
3 [necesarios paral 1 instlaciones, b s /Grupo En cuanto a la conservacion, integridad fisica y funcional de a documentacién y establecer las estrategias y procesos necesarios par y custodia de los de medidas de seguridad para a prevencion y atencion
) Se ha limpiado, 2965 cajas que corresponden a 57.242 carpetas
el monitoreo y e Rl o o e en e et ao e | Atencion af o desasires: una adecuada inspecten y mantenimento do instladionee, montoreo  control de condiciones ambienales, lmplera seirons documantos y control e plagas, se han reaizado lag s\gu\enles actividades : Control de roedores, Desinfeccion y fumigacion
almacenamient ontrol e 551000 foroe 46 la miorma regonal do Antioquia Usuarioy cona nsectos esireros yvladoes umigacin  emonubizacion conra écaos  mpiezde nstlcines s ydocumentcs,
o, consenvacion condiciones o S0 Susriid contiato. ontie o NVCT 5 el AGN, para “realzar| AT Julio 29de 2016: La Oficina de Control Inermo evidencia que para dar al jos de la actividad continia con el desarrollo de las acciones previstas, puesto que se elaboré un documento en el cual se desarmollg el Sistema
) cusioda de ::ﬂn:lwee;\;a\es‘ pieza, collcactn v deamieodon a s panos, detominande.o| Inegraco de Canservacin e Documentos para cl Vinistaro o6 vivienda, Ciudad y Teritor, s¢ puede g siguiente link ot
: a iqual que laj areas y| :’;::::’f";:ﬁ;:s::‘:;sa;‘e": f::l:f::a:' h::i:e}“: ‘:J:CE;DOE; En el Marco del cumplimiento del Contrato 550 de 2014, con la Empresa EMTEL se estan realizando actividades en la organizacion, clasificacion, \lmpleza e inventarios del Archivo del fondo acumulando del extinto ICT- INURBE, correspondiente a las unidades
definicion  de| documentos y e momening naiondon: duamiodasas o dontieatdos, coog regionales de Boyacé, Caldas, Cundinamarca y Cauca, actividades que. n evidenciar en el informe de avance No. 13 del Julio de 2016,
medidas  del control  df e L o e o o%, oot Lok planes de emergencia para s Sedes del Mimsteno de Borca, Paima o Cale 16 yla Fragua, fueron elaborados en marzo de 2014, os cuales fueron enviados a la Oficina de Control Intemo,
sequridad paral plagas e plmento del Decrety 1515 de 2014, Se deberdn wansirn a| En cuanto al sistema integrado de conservacién de documentos -SIC el mismo ya fue elaborado, esta para ser validado mediante acto administrativo firmado por el Representante legal del Ministerio, previa aceptacién del Comité de Desarrollo Institucional.
i prevencin D Conrl 8 I acHin por oor 4 avhere PESEAED Es conveniente mencionar que el cumplimiento de estas actividades se encuenira sujeto al presupuesto asignado anualmente a la Entidad.
desastres
Se han adelantado las siguientes actvidades ; Adecuacion e
de los| espacio y puestos de trabajo para personal de servidores piblicos de
pardmetros Ia entidad.
+ Instalacion de los estantes para las diferentes bodegas de archivo,
por el AGN en « Revisi6n de la red sanitaria de los bafios. - Control de la poda de| ACCION EN EJECUCION. EI AGN por medio del oficio 2-2014-506 del 12 de febrero de 2014 acepté que la finalizacién de esta actividad se estableciera para el 31/12/2015. Para adelantar esta accién, se suscribio con el Archivo General de la Nacion el Convenio|
los Acuerdos pasto en el lote contiguo de esta sede. + Desinfeccion sanitaria para Interadministrativo No. 232 de 2013 cuyo objeto es "elaborar un diagnéstico integral en el cual se verifican los procesos archivisticos y de conservacion que se llevan a cabo en el Ministerio, asi como el acompafiamiento en 60 horas para la elaboracion del PGD y la|
No.049 y 050 el control sobre baterla de bafios y sifones de esta sede. - realizacion de un taller de 40 horas para la aplicacion de las TRD". El Plazo de ejecucién de contrato es a 31 de diciembre de 2013.
Instalaciones nueva ':‘amn mzs“““ Archivo Central m;’:;‘z"”‘ge"“’;;";":""“y""c a‘{ﬁ;g”;:"l‘g I'f‘em“::”a’z":: :;f:‘;'::z Y Alafecha, el Ministerio ha tomado medidas para garantizar condiciones de conservacién acordes a la normatividad vigente, tales como : la adecuacion de espacios fisicos (acondicionamiento de las bodegas donde se almacenan los documentos) , infraestructura fisical
® vias. : (obra civil para aislar a humedad) , reemplazo de pisos (cemento por ceramica en las bodegas de revision de techos ¥ revision de las tejas), arreglos eléctricos (distribucion de lmparas). ~ Estas actividades se evidencian en los|
sede (Condiciones 2 con  espacios| Revision y mantenimiento de la Red Hidraulica de la sede. * registros ftogréficos a adjuntos
locativas de la ) fisicos. toda la| Organizacion el cableado. Subdireccion .
8 2:;";;‘3“::&"3 os z 1 ‘a:‘g""f“::; oo 1 33&753::“ | © N :e’gg‘: ﬂ“:“‘sbma;“":::n‘z de ::lszs‘ea'&“’lﬁ‘l‘r’;ggddz epacioy iz:ﬁ::fr::w Mediante oficio No. 2-2013-7214 de fecha 16 de diciembre de 2013, el AGN hace entrega del informe de ejecucién del contrato interadministrativo, No.232 en donde se presenta, el diagnostico integral del estado actual de los archivos del MVCT y de los procesos del
acuerdos No.049 y 2 o P o aoverdo f’m ocion g :‘rsv”smvesyg" i ds”ga o archivo. ~ Reparacion |5 programa de Gestion Documental de la Entidad. En la actualidad, el Ministerio se encuentra consolidando la informacién para elaborar el plan de conservacion que establezca e implemente los parémetros establecidos por el AGN en los Acuerdos No.049 y 050 de|
8 2000, relacionados con espacios fisicos asignados por la entidad para el almacenamiento de archivo, y garantia de la permanencia y sostenibilidad de las condiciones de infraestructura
050 de 2000 del < almacenamient 049 y 050 del arreglo de goteras de las bodegas de archivo. + Pulido y encerado de
AGN :;;;;C”(‘j":' M 2000 ?"Af:f‘e“;: ::f:b‘-’;[“:;'f:‘d":smue de aguas luvias - Mantenimiento Julio 29de 2016:La Ofcina de Control Intemo evidencia que para dar al Plan de los de la actividad continian con el desarrollo de las acciones previstas en el Plan de Mejoramiento; puesto se estd haciendo mantenimiento
e o o ot e orcs d e boogne constate a las Bodegas (impieza de las instalaciones fisicas y documentos, de 4reas y control de plagas. )
o  rganea Sin embargo se menciona que el cumplimiento en su totalidad de los Acuerdos 049y 050 del 2000 se encuentran sujetos al presupuesto asignado anualmente a la entidad para su efecucion
de + Reubicacion y traslado de estantes de archivo del personal de
condicions. a4 contratistas de PDM. » Arreglo y podada de pasto del lote de Ia sede
infraestructura laf
 Mantenimientoy artegos de os batos de esta sede. - Limpieza de
las ranalatne Ao anuas s
NGTAL Tos 2anos
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO
Accion1  100%
(ACCIONES)
Accion2  100%
Accion 3 100%
Accion 4 100% FECHA DE ACTUALIZACION DEL PMA: 29/07/2016
Accion’5  60%
CUMPLIMIENTODEL PLANDE (o

MEJORAMIENTO
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