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%) MINVIVIENDA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA - FONVIVIENDA

CODIGO SECCION 5 CODIGO, . 4 CODIGO . CODIGO
NOMBRE SECCION SUBSECCION NOMBRE SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE FUNCION
* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- " " Accion de Control Inmediato de Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
9 5 | v s
"2 FONVIVIENDA 12 Grupo de Procesos Judiciales ol ACCIONESICONSTITUCIONALES b legalidad relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones.
* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- 2 i i T . Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
999 ! 3
FONVIVIENDA 7112 Grupo de Procesos Judiciales 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Accion de Inconstitucionalidad relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones.
* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- " - . e Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
9 ' .
99 FONVIVIENDA 7112 Grupo de Procesos Judiciales 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Accion de Cumplimiento relacionados con pracesos judiciales y actuaciones en los que &stos Ssean
parte o deban intervenir en razon de sus funciones,
* Representar y/o asesorar judicial y extrajudiciaimente al Ministerio de
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- e i Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
999 ! 5
FONVIVIENDA 7112 Grupo de Procesos Judiciales 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 Accidén de Grupo relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones.
* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- i Accién de Nulidad por Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
999 , %
FONVIVIENDA £z Grupo de Procesos Judiciales 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 05 Inconstitucionalidad relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razon de sus funciones.
* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- g o Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos|
999 v !
FONVIVIENDA A1 Grupo. de Procesos Judiciales 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 06 Accidn Popular relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones.
* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- . £ Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
9! 3 5
99 7112 Grupo de Procesos Judiciales 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 07 Accion de Tutela relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean

FONVIVIENDA

parte o deban intervenir en razén de sus funciones.
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599

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

02

ACTAS

01

Actas Comité de Conciliacion

* Ejercer la Secretaria Técnica del Comité de Conciliacién del Ministerio
de Vivienda, Ciudad y Territorio

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

03

ACUERDOS

01

Acuerdos del Consejo Directivo

Disenar, administrar, mantener, actualizar y custodiar el Sistema
Nacional de Informacién

de Vivienda, de acuerdo con las politicas sefaladas por el Gobierno
Nacional. Para tal efecto, desarrollara a través de entidades publicas o
privadas

Las siguientes actividades entre otras: 8.1. Disefar, poner en
funcionamiento y mantener mecanismos de control y seguimiento,
financiero y fisico de la politica de vivienda, en particular de la
asignacion de recursos del programa de Subsidio Familiar de Vivienda en
un sistema de informacion integrado para este sector.

Asignar subsidios de vivienda de interés social bajo las diferentes
modalidades de acuerdo con la normatividad vigente sobre la materia y
con el reglamento y condiciones definidas por el Gobierno Nacional.

La direccion y administracién del Fondo Nacional de Vivienda
FONVIVIENDA, estard a cargo de un Consejo Directivo y de un Director|
Ejecutivo, quien sera su representante legal.

Sefalar los criterios generales para la ejecucion de los recursos del
Fondo y para el cumplimiente de los objetivos y funciones para el cual
fue creado

Los actos o decisiones del Consejo Directivo del Fondo en ejercicio de
sus funciones, se denominaran Acuerdos que deberdn llevar la firma del
Presidente y del secretario General del Consejo Directivo, los cuales se
numeraran en forma sucesiva con indicacién del dia, mes, afio en que
se expida y estaran bajo la custodia del Secretario del Consejo Directivo
Las funciones técnicas y administrativas para el desarrollo de las
actividades propias del Fondo nacional de Vivienda, Fonvivienda, serdn
realizadas a través de la planta del Ministerio de Ambiente, Vivienda y
Desarrollo Territorial.

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

7411

Grupo de Presupuesto y Cuentas

04

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

*Ejecutar las operaciones presupuestales del Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio.

*Elaborar, en coordinacion con las demas dependencias, el anteproyecto|
de presupuesto de funcionamiento del Ministerio y de FONVIVIENDA

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

7412

Grupo de Tesoreria

05

BOLETINES DIARIOS

*Ejecutar las operaciones de tesoreria del Ministerio de Vivienda, Ciudad
y Territorio y de FONVIVIENDA, cen el fin de recaudar recursos y girar y
pagar obligaciones

*Gestionar los pagos de las obligaciones del Ministerio y de
FONVIVIENDA, conforme los requisitos establecidos para tal efecto.
*Girar y pagar las obligaciones para satisfacer oportunamente a los
acreedores

*Realizar los boletines diarios de Tesoreria
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FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- * Dij g : inistrativ ari ara el imi as
999 06 CIRCULARES 01 L I E— an_tar los actos administrativos necesarios para el cumplimiento de las
FONVIVIENDA funciones
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- * Dj a ini i i imi
999 6 06 CIRCULARES 02 Civdilsres NG ativgs Dl;tarlos actos administrativos necesarios para el cumplimiento de las
FONVIVIENDA funciones
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- *Rendir los inf d tid id ! toridades d
999 endir los informes de gestion requeridos por las autoridades de
FONVIVIENDA 10 INFORMES 01 Informe a Entes de Control control, de acuerdo con la ley
*Rendir informes generales, especificos y trimestrales al Consejo
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA- Directivo sobre las actividades desarrolladas y la situacion general de la
999 10 INFORMES 02 Informes de Gestion Entidad
FONVIVIENDA . . » ) )
*Rendir los informes de gestién requeridos por las autoridades de
control, de acuerdo con la ley
*Hacer seguimiento permanente a la ejecucién presupuestal de los
gastos de funcionamiento del Ministerio y del Fondo Nacional de Vivienda
Subdireccion de Finanzas y FONVIVIENDA, y tramitar las modificaciones cuando de requieran, en
FONDO NACIONAL DE V - v ¥ '
999 FONVWIENDAWIENDA 7410 Presupuesto 10 INFORMES 03 Informes Financieros coordinacién con las dependencias del Ministerio.
*Elaborar los estados financieros, declaraciones e informes del Ministerio
y del Fondo Nacional de Vivienda - FONVIVIENDA requeridos por las
Entidades dependencias o autoridades que lo soliciten.
S * Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
DO NACIONAL DE VIV - s . ity
999 1ENDA 7112 Grupo de Procesos Judiciales 07 CONCILIACIONES JUDICIALES o1 Conciliaciones Extrajudiciales | Vivienda, Ciudad y Territario y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean

FONVIVIENDA

parte o deban intervenir en razén de sus funciones.
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FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-

999
FONVIVIENDA

7411

Grupo de Presupuesto y Cuentas

08

EJECUCION PRESUPUESTAL

*Ejecutar las operaciones presupuestales del Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio.

*Analizar, revisar, registrar y realizar seguimiento a los certificados de
disponibilidad presupuestal y registros presupuestales necesarios para la
ejecucion presupuestal y elaborar los informes correspondientes,
suministrando la informacién requerida por las

dependencias del Ministerio, FONVIVIENDA y los diferentes organismos
de control.

*Hacer seguimiento permanente a la ejecucion presupuestal de los
gastos de funcionamiento del ministerio y de FONVIVIENDA, y tramitar|
las modificaciones cuando se requieran, en coordinaciéon con las
dependencias del Ministerio.

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

7413

Grupo de Contabilidad

0s

ESTADOS FINANCIEROS

*Elaborar los estados financieros, declaraciones e informes del Ministerio
y de FONVIVIENDA requeridos por las entidades, dependencias o
autoridades que lo soliciten, de conformidad con las normas legales
vigentes.

FONDC NACIONAL DE VIVIENDA-

999
FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

1

PROCESOS

01

Procesos de Cobro Coactivo

* Apoyar el procedimiento para realizar los cobros coactivos de los
créditos y multas por todo concepto a favor del Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio y de FONVIVIENDA, proyectando y adelantando las
actuaciones para iniciar los procesos ejecutivos por jurisdiccion coactiva,
e instaurar los procesos ejecutivos contractuales.

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-

22 FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

11

PROCESOS

02

Procesos de Expropiacion

* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio y @ FONVIVIENDA y atender los asuntos|
relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razdn de sus funciones,

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-

999 FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

11

PROCESOS

03

Procesos de Llamamiento de
Garantia

* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones,

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-

999
FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

PROCESOS

04

Procesos de Pertenencia

* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones.

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

11

PROCESOS

05

Procesos Ejecutivos

* Apoyar el procedimiento para realizar los cobros coactives de los
créditos y multas por todo concepto a favor del Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio y de FONVIVIENDA, proyectando y adelantando las
actuaciones para iniciar los procesos ejecutivos por jurisdiccion coactiva,
e instaurar los procesos ejecutivos contractuales.
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999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

PROCESOS

06

Procesos Laborales Ordinarios

* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos,
relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones.

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

7112

Grupo de Procesos Judiciales

11

PROCESOS

08

Procesos Penales

* Representar y/o asesorar judicial y extrajudicialmente al Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio y a FONVIVIENDA y atender los asuntos
relacionados con procesos judiciales y actuaciones en los que éstos sean
parte o deban intervenir en razén de sus funciones,

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

12

PROGRAMAS

01

Programa de Vivienda de Interes
prioritario

*Canalizar recursos provenientes del subsidio familiar de vivienda en
aquellos programas adelantados con participacion de las entidades)
territoriales o a través de alianzas estratégicas y orientadas a la
provision de soluciones de vivienda de interés social urbana definidas
por la politica del Gobierno nacional.

*Coordinar accienes con las entidades del Sistema Nacional de Vivienda
de Interés Social para el desarrollo de las politicas respectivas. En
especial, coordinara con el Banco Agrario los planes de subsidio familiar
de vivienda con los programas de crédito y subsidio de esta entidad para
vivienda rural o con las entidades que ejerzan esta funcion.

*Asignar subsidios de vivienda de interés social bajo las diferentes
modalidades de acuerdo con la normatividad vigente sobre la materia y
con el reglamento y condiciones definidas por el Gobierno Nacional.
*Atender de manera continua la postulacién de hogares para el subsidio
familiar de vivienda, a través de contratos de encargo de gestién u otros
mecanismos.

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

13

PROYECTOS

07

Proyectos de Ley

*Las demas asignadas en la ley y las que por su naturaleza le
correspondan
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FUNCION

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

13

PROYECTOS

01

Proyecto Macroproyecto de
Vivienda de Interes Social

*Canalizar recursos provenientes del subsidio familiar de vivienda en
aquellos programas adelantados con participacion de las entidades
territoriales o a través de alianzas estratégicas y orientadas a la
provision de soluciones de vivienda de interés social urbana definidas
por la politica del Gobierno nacional.

*Coordinar acciones con las entidades del Sistema Nacional de Viviendal
de Interés Social para el desarrolle de las politicas respectivas, En
especial, coordinard con el Banco Agrario los planes de subsidio familiar
de vivienda con los programas de crédito y subsidio de esta entidad para
vivienda rural o con las entidades que ejerzan esta funcion,

*Asignar subsidios de vivienda de interés social bajo las diferentes
modalidades de acuerdo con la normatividad vigente sobre la materia y
con el reglamento y condiciones definidas por el Gobierno Nacional.
*Atender de manera continua la postulacién de hogares para el subsidio
familiar de vivienda, a través de contratos de encargo de gestion u otros
mecanismos.

999

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA-
FONVIVIENDA

14

RESOLUCIONES

01

*Los actos y decisiones que tome el Director del Fonde en ejercicio, de
sus funciones, se denominaran resoluciones que se numeraran en forma
sucesiva con indicacion del dia, mes y afio en que se expida.

*Dictar los actos administrativos necesarios para el cumplimiento de sus
funciones
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