
Hoja No. De:

I A TP TS RP EA E aaaa mm dd

X

Nombre Serie / Subserie Nombre Contenido / Titulo
Fecha Inicial (dd-

mm-aaaa)

Fecha Final  (dd-

mm-aaaa)
Carpeta

Tomo 

Inicial

Tomo 

Final
Otro AG AC Folio Inicial Folio Final Total Folios A M B G R C

Estante o 

Mueble

Bandeja 

o Gaveta
Posición

1 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 1 PAPEL

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

2 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 2 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

3 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 3 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

4 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 4 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

5 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 5 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

6 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 6 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

7 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 7 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

8 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 8 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

9 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 9 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

10 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 10 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

11 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 11 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

12 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 12 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

13 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 13 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

14 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 14 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

15 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 15 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

16 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 16 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

17 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 17 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

18 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 18 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

19 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 19 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

20 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 20 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

21 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 21 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

22 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 22 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

23 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 23 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

24 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 24 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

25 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 25 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

26 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 26 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

27 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 27 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

28 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 28 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

29 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 29 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

30 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 30 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

Fecha:Número:

Seguridad

Soporte

Frecuencia de ConsultaNo. FoliosNo. Caja Signatura Topográfica

OBJETO DEL INVENTARIO  REGISTRO DE ENTRADADESPACHO DEL MINISTRO

OBSERVACIONES

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 

OFICINA PRODUCTORA:  

CÓDIGO DE GRUPO : 7120

Ítem Código Serie / Subserie

Descripción

Código Expediente

Fechas Extremas

No. Transferencia

Unidad de Conservación

OFICINA DE CONTROL INTERNO 

ENTIDAD REMITENTE: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

Versión:9.0

Fecha:11/05/2022

Código: GDC-F-09

FORMATO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL

Pág 1 de 2



31 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 31 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

32 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 32 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

33 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 33 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

34 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 34 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

35 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 35 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

36 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 36 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

37 N/A N/A COPIAS DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS N/A N/A N/A 1 37 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA

38 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 1 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

39 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 2 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

40 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 3 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

41 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 4 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

42 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 5 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

43 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 6 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

44 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 7 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

45 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 8 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

46 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 9 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

47 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO CGR 

DE LAS DEPENDENCIAS DEL MVCT 

N/A N/A N/A 1 10 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

LOS PLANES DE MEJORAMIENTO PROCEDENTES DE OTRAS 

OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA

48 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE COMITÉ DE CONCILIACIÓN 

COMERCIALIZACIÓN GERENCIA 

N/A N/A N/A 1 1 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

COMITÉ DE CONCILIACIÓN COMERCIALIZACIÓN GERENCIA 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA 

49 N/A N/A

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN 

GENERAL DE COMITÉ DE CONCILIACIÓN 

COMERCIALIZACIÓN GERENCIA 

N/A N/A N/A 1 2 PAPEL 

COPIAS DE COMUNICACIONES CON INFORMACIÓN GENERAL DE 

COMITÉ DE CONCILIACIÓN COMERCIALIZACIÓN GERENCIA 

PROCEDENTES DE OTRAS OFICINAS LAS CUALES CUMPLIERON SU 

UTILIDAD - DOCUMENTACIÓN SUELTA 

50 N/A N/A
COPIAS DE PLANILLAS DE ASISTENCIA DE 

SOCIALIZACIÓN DE DOCUMENTOS INTERNOS 
N/A N/A N/A 1 1 PAPEL 

COPIAS DE PLANILLAS DE ASISTENCIA DE SOCIALIZACIÓN DE 

DOCUMENTOS INTERNOS LOS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA 

51 N/A N/A
COPIAS DE PLANILLAS DE ASISTENCIA DE 

SOCIALIZACIÓN DE DOCUMENTOS INTERNOS 
N/A N/A N/A 1 2 PAPEL 

COPIAS DE PLANILLAS DE ASISTENCIA DE SOCIALIZACIÓN DE 

DOCUMENTOS INTERNOS LOS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA 

52 N/A N/A
COPIAS DOCUMENTOS PERSONALES 

EXFUNCIONARIOS - CONTRATISTAS  
N/A N/A N/A 1 1 PAPEL

COPIAS DOCUMENTOS PERSONALES EXFUNCIONARIOS - 

CONTRATISTAS   LAS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD - 

DOCUMENTACIÓN SUELTA 

53 N/A N/A
COPIAS DE INFORMES EVIDENCIAS DE 

ACTIVIDADES CONTRATISTAS 
N/A N/A N/A 1 CDS 1

MEDIO 

MAGNETICO 

CDS - COPIAS DE INFORMES EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DE LOS 

CONTRATISTAS LOS CUALES CUMPLIERON SU UTILIDAD 

Elaborado por: Recibido por: 

Cargo:                                                                                                                                                                                                                                                         Cargo: Cargo:
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Firma: Firma V°B° : Firma:                            
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Confidencial

Entrega de archivo (fusión, supresión, creación dependencias)

General

Restringida

FRECUENCIA DE CONSULTA

OBJETO DEL INVENTARIO:
Inventario inicial

Entrega de archivo por novedad de personal

Archivo de Gestión 

Archivo Central - Diligenciar para Transferencias 
Transferencia Secundaria
Transferencias primarias

Eliminación por duplicidadConformación de Expedientes

Revisado por (jefe de la dependencia):
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