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7210-02 ACTAS

7210-02.13 Actas Comité Fiduciario

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
el archivo central, transferir al archivo historico para su conservacion
total y microfilmacion para consulta y conservacion, como evidencia de
las decisiones tomadas en cumplimiento de la misién del Ministerio. Su
conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del
AGN

7210-23 DERECHOS DE PETICION
Derecho de peticion
Respuesta

Una vez cumplido los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn y
Central, se realizard un proceso de seleccion del 10% de la produccién
anual, determinando como criterio de valoracidon para la seleccion de la
muestra aquellos derechos de peticion de caracter general. Esta
seleccion sera realizada por el encargado del Despacho del Viceministerio
de Vivienda, en acompafiamiento del funcionario responsable del Grupo
de Atencién al Usuario y Archivoy la Subdirecciéon de Servicios
Administrativos. Para los documentos no seleccionados se procederan a
eliminar conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
su articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran
microfilmados como medio de conservacion del soporte fisico.

7210-34 INFORMES

7210-34.01 Informes a Entes de Control
Informe

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, transferir al archivo histérico para su conservacion total vy
Microfilmacién como medio de conservacion del documento fisico, en
cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los informes
presentados por el MVCT a la Contraloria General de la Republica, son
consolidados por la Oficina de Control Interno en acatamiento al Decreto
3571 de 2011 Articulo 8 funcion 9
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#210-34.03 Informede Gestion Finalizado el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn se procedera a
Informe S L ) s .
su eliminacion dado que por funciones de la Oficina Asesora de
Planeacion (Decreto 3571 del 2011, Art9. Funcion. 10), se consolidaran
estos informes en esta oficina. Para la eliminacion de los documentos se
3 (o] F cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Esta actividad la realizara el encargado de la Direccion del Sistema
Habitacional con el acompafamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencion al
Usuario y Archivo
7210-45 PLANES
7210-45.12 Plan Nacional de Desarrollo Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
Evaluacion el archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion
Informe de Seguimiento total y microfilmacion para consulta y conservacion, como evidencia de
3 cT M o F la gestion realizada por el Ministerio, en el cumplimiento de la politica de
vivienda establecida por los diferentes periodos de la administracion para
el mejoramiento del Ministerio en concordancia a la Normatividad
Nacional . Su conservaciéon obedece al cumplimiento de la Circular 003
de 2015 del AGN
7210-46 POLITICAS
7210-46.08 Politicg Hgbitacional Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
ComunlcaC|one§ el archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion
Documentos Tecnico Leasing total y microfilmacién para consulta y conservacion, como evidencia de la
Habitacional gestién realizada por el Ministerio, en el cumplimiento de la politica de
D'ocumentos Técnicos Creédito 3 CcT M (o) F vivienda establecida por los diferentes periodos de la administracion
Hlp'otecarlo publica, en concordancia a la Normatividad Nacional , evidenciando las
Politica decisiones tomadas en cumplimiento de la mision del Ministerio. Su
conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del
AGN
7210-51 PROYECTOS
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7210-51.13 Proyectos de Ley
Jutificacion Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Memorandos internos Central, transferir al archivo historico para su conservacion total vy
Comunicaciones externas microfilmacion como medio de conservacion de los documentos fisicos ,
Conceptos Técnicos y Juridicos 3 8 CT M o F ya que cuenta con valores historicos e investigativos para la Nacion en
Conceptos consolidados materia de legislacion presentada y aprobada por el Congreso, en
Concepto de otras Entidades aspectos relacionados con el desarrollo y la planificacién urbana , en
Leyes, decretos y resoluciones cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
derivados del proyecto de ley
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién / Digitalizacién O = Original / F = Soporte Fisico
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia | D = Soporte Digital
Elaboré: Gloria Ines Alvarez Arbeldez Revisé: Adriana Bonilla Marquinez Aprobd: Jose Vicente Casanova Roa
Cargo/Dependencia:Contratista / Grupo de Atencion al Usuario y Cargo/Dependencia: Coordinadora / Grupo de Atencién al Cargo/Dependencia: Presidente (E) / Comité Institucional de Desarrollo
Archivo Usuario Y Archivo Administrativo |
Flrmag/ . f ; / Fin Firma: k{? !
vein 0k Hluppe ¢ ; L m [/ ‘
Fecha de elaboracion: Diciembre de 2012 Fecha ReV|S|on 6 de noviembre de 2014 Fecha Aprobacion: 7 de Noviembre de 2014 (Acta de comité No. 05)
[
Actualizacion e Incorpof”acién de la normatividad vigente a 30 de Noviembre de
2015 J

J



