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7413-29 ESTADOS FINANCIEROS Una vez finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestién y central,
Auxiliares eliminar puesto que conforme a la Ley Antitramites 962 del 2005 " Los libros
Notas y papeles del comerciante deberdn ser conservados por un periodo de diez
Anexos y listados (10) afios contados a partir de la fecha del dltimo asiento, documento o
Cuentas Reciprocas comprobante, pudiendo utilizar para el efecto, a elecciéon del comerciante, su
Conciliaciones Bancarias 3 8 E o F conservacion en papel o en cualguier medio técnico, magnétfco Qlelectronlco
Comprobantes de Contabilidad que garantice su reproduccién exacta". Para la eliminacion de los
documentos se cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el encargado del Grupo de
Contabilidad con el acompafiamiento de la Subdireccion de servicios
administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencién al Usuario
y Archivo
7413-34 INFORMES
7413-34.06 Informes Exdégenos
Informe Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central se procedera a su eliminacion ya que carecen de valores
secundarios. Para la eliminacién de los documentos se cumplira con lo
A\ 3 8 E (0] F estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la
\ realizara el Grupo de Contabilidad con el acompafiamiento de la
Subdireccién de servicios administrativos y el funcionario encargado del
Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién y en el Archivo
Central se procedera a su eliminacién ya que carece de valores secundarios.
Para la eliminacién de los documentos se cumplira con lo estipulado en el
Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el Grupo
de Contabilidad con el acompafiamiento de la Subdireccion de servicios
administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencién al Usuario
y Archivo

7413-36 LIBROS CONTABLES

7413-36.01 Libro Auxiliar

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestién y central
eliminar puesto que conforme a la Ley Antitrdmites 962 del 2005 " Los libros
y papeles del comerciante deberdn ser conservados por un periodo de diez
(10) afios contados a partir de la fecha del ultimo asiento, documento o
comprobante, pudiendo utilizar para el efecto, a eleccién del comerciante, su
conservacion en papel o en cualquier medio técnico, magnético o electronico
que garantice su reproduccién exacta". Para la eliminacién de los
documentos se cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el encargado del Grupo de
Contabilidad con el acompafiamiento de la Subdireccion de servicios
administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencién al Usuario
y Archivo

7413-36.02 Libro Diario

CT M o

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el central,
microfilmar y conservar totalmente en el archivo historico puesto que aqui
se registran todos los movimientos contables realizados en cumplimiento de
la misidén y administracion del Ministerio.
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7413-36.03 Libro de Saldos y Movimientos Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central
eliminar puesto que conforme a la Ley Antitramites 962 del 2005 " Los libros
y papeles del comerciante deberan ser conservados por un periodo de diez
(10) afios contados a partir de la fecha del Gltimo asiento, documento o
comprobante, pudiendo utilizar para el efecto, a eleccion del comerciante, su
conservacion en papel o en cualquier medio técnico, magnético o electrénico
3 8 E (0] F . <7 " L
que garantice su reproduccién exacta". Para la eliminacion de los
documentos se cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el encargado del Grupo de
Contabilidad con el acompafiamiento de la Subdireccion de servicios
administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencién al Usuario
y Archivo.
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E = Eliminacion S = Seleccion C = Copia I\ D = Soporte Digital
Elaboré: Gloria Ines Alvarez Arbelaez Revisd: Adriana Bonilla Marquinez Aprobé: Jose Vicente Casanova Roa
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