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7402-02 ACTAS
7402-12 é;;izci‘:oﬁgm'te e Segrmisnis Una vez finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
S—— central, microfilmar y conservar en el archivo historico, puesto que son
Acfa 3 20 CcT M (o] F evidencia de las decisiones y hallazgos identificados en cumplimiento de las
Comunicaciones funciones del area y demas que conforman dicho comité y se conservan en
cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN
7402-34 INFORMES
7402-34.01 Informes a Entes de Control
Informe Finalizado el tiempo de retenciéon en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, transferir al archivo histérico para su conservacion total vy
Microfilmacion como medio de conservacion del documento fisico, en
3 8 CcT M (o] F cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los informes presentados
por el MVCT a la Contraloria General de la Republica, son consolidados por la
Oficina de Control Interno en acatamiento al Decreto 3571 de 2011 Articulo 8
funcion 9
7402-34.03 Informe de Gestion
Informe Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se procedera a su
eliminacion dado que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art9. Funcion. 10), se consolidaran estos informes
3 E o E en esta oficina. Para la eliminacion de los documentos se cumplira con lo
estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la
? realizara el encargado del Grupo de Control Interno Disciplinario con el
\ \ acompafiamiento de la Subdireccion de servicios administrativos y el
funcionario encargado del Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
7402-48 PROCESQS ]
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7402-48.03 Procesos Disciplinario
Queja
Informe
Oficios Una vez cumplidos los tiempos de retencidén en el archivo de gestion y en el
Caratula de expediente disciplinario archivo central, realizar selecciéon cualitativa del 3% de la produccion anual
Autos puesto que contiene valores legales vy fiscales de acuerdo con los casos que
Comunicaciones se presenten en la entidad. Como criterio de valoraciéon para la seleccién de
Notificaciones la muestra se determinara aquellos expedientes que son objeto de sancion.
Constancia de ejecutoria 3 - Ml s o E Este proceso sera realizado por el encargado del Grupo de Control Interno
Pliego de cargos Disciplinario con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios
Diligencia de posesion y Administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencién al Usuario
reconocimiento de Personeria y Archivo. Para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
Fallo conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo
Memorandos 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccién seran microfiimados
Audiencia como medio de conservacion del soporte fisico.
Recurso de Queja
CONVENCIONES 5\‘
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién / Digitalizacion O = Original r F = Soporte Fisico
E = Eliminacion S = Seleccién C = Copia i “ D = Soporte Digital
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