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S
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_ RETENCION |
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CENTRAL

DISPOSICION FINAL
cT| E (mD]| s

TRADICION
DOCUMENTAL

7312-23

DERECHOS DE PETICION

SOPORTE

FISICO

DIGITAL

PROCEDIMIENTOS

Derecho de peticion
Respuesta

18

Una vez cumplido los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y
Central, se realizard un proceso de seleccién del 10% de la produccion
anual determinando como criterio de valoracion para la seleccion de
la muestra aquellos derechos de peticion de caracter general. Este
proceso sera realizado por el encargado del Grupo Interno de
Monitoreo con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de Atencion al
Usuario y Archivo. Para los documentos no seleccionados se eliminaran
bajo el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo
2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran
microfilmados como medio de conservacion del soporte fisico.

7312-34 INFORMES

7312-34.01
Informe

Informe a Entes de Control

CT M o

Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central, transferir al archivo histérico para su conservacion
total y Microfilmacién como medio de conservacion del documento
fisico, en cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los
informes presentados por el MVCT a la Contraloria General de la
Republica, son consolidados por la Oficina de Control Interno en
acatamiento al Decreto 3571 de 2011 Articulo 8 funcién 9

Informe de Gestion
Informe

7312-34.03

Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se procedera
a su eliminacion dado que por funciones de la Oficina Asesora de
Planeacion (Decreto 3571 del 2011, Art9. Funcion. 10), se consolidaran
estos informes en esta oficina. Para la eliminacién de los documentos
se cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el encargado del Grupo Interno de
Monitoreo con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencion al
Usuario y Archivo

7312-49 PROGRAMAS
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7312-49.10 Programa de capacitacién Sistema Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
General de Participacion en el archivo central, transferir al archivo histérico para su
convocatoria conservacidn total y Microfilmacion para consulta y conservacion, como
Lista de Asistencia 3 8 CT M (0} F evidencia de las convocatorias realizadas para la capacitacion ya que
Informes esto determina el cumplimiento de la mision del Ministerio en cada
Comunicaciones uno de los periodos de la administracion. Su conservacion se encuentra

reglamentada por la Circular 003 de 2015 del AGN

7312-51 PROYECTOS

7312-51.13 Proyectos de Ley
Jutificacion Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el
Memorgndqs Archivo Central, transferir al arhcivo historico para su conservacion
Comunlcact_ones total y Microfilmacion, dado que cuenta con valores historicos e
Convocatorias 3 8 CT M o) F ) o o . I .
Conceptos Técnicos y Juridicos investigativos para !a Naaon,e.n materia de Ieglslatl'v,a en el manejo del
Actas Agua y Saneamiento Basico. Su conservacion se encuentra
Informe de Avance reglamentada por la Circular 003 de 2015 del AGN

7312-51.14 Proyecto de Participacion de agua potabld Una vez cumplido Tos tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
y saneamiento basico Central, se realizard un proceso de seleccidn del 5% de la produccion
Concepto Viabilidad anual determinando los valores cualitativos, que tengan trascendencia
Protocolos para la historia del Ministerio y de la Nacién en cuanto al manejo de los
Conceptos Técnicos proyectos que beneficien a la poblacién colombiana. Este proceso sera
Hoja de Ruta 3 8 M s 0 F realizado por el encargado del Grupo Interno de Monitoreo con el
Actas acompafiamiento de la Subdireccién de Servicios Administrativos y el
Comunicaciones funcionario encargado del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo. Para
Derechos de Peticion los documentos no seleccionados se eliminaran bajo el proceso
Proyesta ds InaesuuEiE estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. Los

\\ documentos resultantes de la seleccién seran microfilmados como
\ medio de conservacion del sonorte fisica
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CODIGO DE OFICINA: 7312 ; _
. - . ‘ RETENQQN v DISPOSICION FINAL TRADICION SO:Pdﬁff'E‘ &
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH!VO ARCHIVO DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
- . GESTION | CENTRAL “ o C | FISICO | DIGITAL .
Firma: SISTEMAS GENERAL DE PARTICIPACION N T S T — R Sp— |
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO inatiza > temp - retencion €n €l archivo de gestion y en e
BASICO archivo central, transferir al archivo historico para su conservacion
indicadores total y Microfilmacion para consulta y conservacion, por ser
Informe de monitoreo docglmentos técnicos, con valores histéricos para el Ministerio y la
3 8 CT M (o} F Nacién ya que estos muestran los comportamientos de la
implementacion de los sistemas y las inversiones realizadas dando
cumplimiento a las politicas de cada periodo de la administracion
dando cumplimiento a la misién del Ministerio. Su conservacion se
encuentra regla;}qentada por la Circular 003 de 2015 del AGN
CONVENCIONES gt
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion / Digitalizacién O = Original ‘ F = Soporte Fisico
E = Eliminacion S = Seleccion C = Copia ji D = Soporte Digital
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