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; RETENCION DISPOSICION FINAL | ypapICION SOPORTE
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIyO ARCHIVO o e |m/p| s DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
GESTION | CENTRAL o C FISICO | DIGITAL
7112-01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
7112-01.01 Accion de Control Inmediato de Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y
legalidad y Central, se selecciona el 2% anual por sus valores juridicos e
Solicitud de intervencion y/o histéricos para la entidad ya que se evidencia el procedimiento
requerimiento de informacion establecido en emergencias econémicas y sociales, seleccionando
Poder como muestra aquellas tutelas revisadas por la Corte
Contestacion Constitucional de acuerdo al articulo 241 de la Constitucién
Oficio de solicitud de antecedentes Politica ya que constituye jurisprudencia Erga omnes (para
Anexos a la solicitud 3 18 M| S o F todos). Esta seleccion la realizara el Grupo de Procesos Judiciales
Sentencia unica con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios
Comunicacion de ejecucion de Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
sentencia Atencién al Usuario y Archivo. Para la eliminacién de los
documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de
la seleccién seran microfilmados como medio de conservacién del
soporte fisico.
7112-01.02 Accion de Inconstitucionalidad
Demanda Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion vy
Comunicacién de intervencién Central, se selecciona el 5% de la produccién anual por sus
Poder valores juridicos e histéricos para la entidad ya que se evidencia
Contestacion de la demanda la politica publica de vivienda adelantada por las diferentes
Oficio de solicitud de antecedentes administraciones de la Entidad y como criterio para seleccionar la
Sentencia muestra, se tendrd en cuenta aquellas acciones relacionadas
Notificaciones ejecutoria 3 18 M S o F dlrectgmente con la vision y la mision del Ml-m.sterlo. Esta
Comunicacion de ejecucién de seleccion la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el
sentencia acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos
y el funcionario responsable del Grupo de Atencion al Usuario y
Archivo. Para la eliminacién de los documentos no seleccionados
se procederd conforme al Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran
microfilmados como medio de conservacion del soporte fisico.
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7112-01.03 Accion de Cumplimiento

Demanda

Accion de cumplimiento ) ) .
Poder Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y
Contestacion de la accién Central, sej selecciona’ gl 5% de la produccion anual por sus
Oficio de solicitud de antecedentes valores juridicos e historicos para ,Ia entidad y como criterio para
Anexos a la solicitud seleccionar la muestra, se tendrda en cuenta aquellas acciones
Solicitud de pruebas que por su. ,trascendgncia se convierten en precedt.er?te judicial.
Alegatos 3 18 M s o E Esta seleccién la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el

Sentencia de primera instancia
Notificacién ejecutoria

Recursos

Sentencia de segunda instancia
Notificacion ejecutoria
Comunicacion de ejecucion de $

acompafiamiento de la Subdireccién de Servicios Administrativos|
y el funcionario responsable del Grupo de Atencion al Usuario y
Archivo. Para la eliminacion de los documentos no seleccionados
se procederd conforme al Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran
microfilmados como medio de conservacion del soporte fisico.

sentencia \
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7112-01.04 Accion de Grupo
Efcr?éanngz grupo Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y
Poder Central, se selecciona el 2% de la produccién anual por sus
Contestacion de la accién valores juridicos e historicos para la entidad y como criterio para
Oficio de solicitud de antecedentes seleccionar la muestra, se tendrd en cuenta aquellas acciones
Anexos a la solicitud que por su alto impacto para el estado se convierten en linea de
Solicitud de pruebas estudio para la defensa de la Entidad, evitando futuros d’aﬁos
Informe de abogados 3 18 M s o F sobfe hechos u operaciones adm‘mllstratlvas. Esta selgccu?n la
Sentencia de primera instancia realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento
Notificacién ejecutoria de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario
Recursos responsable del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo. Para la
Sentencia de segunda instancia eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
Notificacién ejecutoria conforme al Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los
Comunicacion de ejecucién de documentos resultantes de la seleccion seran microfilmados
sentencia como medio de conservacion del soporte fisico.
7112-01.05 Accion de Nulidad por
Inconstitucionalidad Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn y
Demanda Central, se selecciona el 5% de la produccién anual por sus
Poder valores cualitativos ya que brindan soporte juridico e historico
Contestacion de la demanda para la Entidad y como criterio para seleccionar la muestra se
Oficio de solicitud de antecedentes tendra en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Anexos a la solicitud Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la
Alegatos 3 18 M S (o) F Entidad. Esta seleccion la realizara el Grupo de Procesos
Solicitud de pruebas Judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios
Oficios informativos Administrativos. Los documentos a eliminar producto de la
Sentencia Unica seleccion se procedera conforme al Decreto 1080 del 2015
Comunicacion de ejecucio articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion
sentencia : seran microfilmados como medio de conservacién del soporte
\ fisico.
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7112-01.06 Accion Popular

Accion popular

Poder Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y
Contestacién de la accion Central, se selecciona el 5% de la produccién anual por sus
Oficio de solicitud de antecedentes valores cualitativos ya que brindan soporte juridico e historico
Anexos a la solicitud para la Entidad teniendo en cuenta aquellas acciones que
Solicitud de pruebas permitan el mejoramiento de una forma mds adecuada, y viable
Informe de abogados en el ejercicio de los proyectos de agua y saneamiento bdsico,
Sentencia de primera instancia 32 18 M s o E desarrollo territorial y urbano. Esta seleccién la realizara el

Notificacion ejecutoria
Recursos

Sentencia segunda instancia
Notificacion ejecutoria
Comunicacion de ejecucion de
sentencia \

Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario
responsable del Grupo de Atencion al usuario y Archivo. Los
documentos a eliminar producto de la seleccién se procedera
conforme al Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los
documentos resultantes de la seleccion seran microfilmados
como medio de conservacion del soporte fisico.
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GESTION | CENTRAL [ C FISICO [ DIGITAL
7112-01.07 Accion de Tutela
;zfjilra Finalizado el tiempo de retenciéon en el Archivo de Gestion y
T T — Central, se selecciona el 5% de la produccién anual por sus
Oficio de solicitud de antecedentes valores cualitativos ya que brindan soporte juridico e historico
P T — para la Entidad teniendo en cuenta aquellas t}Jtelas revisadas
Solicitud de pruebas por la Corte anstitucional de aCllJerdo al articulo 241 de la
Informe de abogados Constitucion Politica. Esta selecsion la realizara el GrupIo de
Sentencia de primera instancia 3 18 M S o F Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccién de
Notificacién ejecutoria Servicios Administrativos y el funcionario responsable (,jel Grupo
Impugnacién de Atencion al Usuario y Archivo. Para ]a eliminacion de los
Sentencia de segunda instancia documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto
Notificaciéon ejecutoria 1080 deIV ,2015 articglo 2..8.2.2.5. Los documentos resultant’es de
Comunicacién de ejecucién de la selecculop seran microfilmados como medio de conservacion del
sentencia soporte fisico.
7112-02 ACTAS
7112-02.03 Actas Comité de Conciliacién Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
Citacion gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico
Acta 3 s cT M para su conservacion total y microfilmaciéon para consulta, como
0 F evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de Ia
v\ mision del Ministerio y en concordancia a la establecido por la
\ \ Circular 003 de 2015 del AGN.
7112-08 CONCILIACIONES JUDICIALES\ \
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7112-08.01 Conciliaciones extrajudiciales
Solicitud de Conciliacion Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
Concepto apoderado transferir al Archivo Central. Cumplido el tiempo en el Archivo
Citacién Comité de Conciliacion Central se procederd a su eliminacién ya que se agotan sus
Audiencia de Conciliacién 3 8 E o E valores primarios. Este procedimiento sera realizado por el Grupo
Reparto Jurisdiccion Contenciosa de procesos Judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccion
Fallo Primera Instancia de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del
Recursos de apelacion Grupo de Atencidn al Usuario y Archivo y se cumplira conforme al
Alegatos Decreto 1080 del 2015, articulo 2.8.2.2.5.
Fallo Seagunda Instancia
7112-34 INFORMES
7112-34.03 Informes de Gestion
Informe Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se
procederd a su eliminacion dado a que este tipo de informe es
consolidado por la Oficina Asesora de Planeacién conforme al
Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcion. 10. La eliminacion la
3 E (o) F realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento
de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario
responsable del Grupo de Atencion al usuario y Archivo y este
proceso se realizara, conforme a lo estipulado en el Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
7112-48 PROCESOS
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7112-48.01 Procesos de Cobro Coactivo

E:(;r;?nda Finaliza;lo el tiempo de retencion en eIl Ar<l:hivo de G§§tion,
S T T R— transferir al ArchlvqlCentraI en cual se realizara una seleccion del
Anexos a la solicitud 20(0 de la produ.calor.l anual. por.sus valores cgalitativos ya qug
Excepeiones previas brindan soporte juridico e historico para la Er\tldad y se teqdra
Solicitud de pruebas en cuentq aquellos proces.o,s de cobro coa(’:tl\{o representatt\'@s
Alsgatos que perrputan la recuperacion de recursos pul_)llcgs . La selecciéon
Sentencia de primera instancia 3 18 M S (o] F I3 reallzarz.a £l Grapo .de 'l,’rocesos .JL.Jd'CIaleS. .con . gl
Notificacién ejecuitoria acompangmlepto de la Subdireccion de Serwcnos'ﬁl\dm|n|strat!vos
* M— y el .funCIonarlo responsable del Grupo dg Atencion al usuarm y
Sententia segunds instancia Archivo , para? Igs dhqcume.ntos no seleccionados se cumplira el
Notificacién ejecuitoria prqceso de eliminacién estipulado en el Decreto 1080 del 291’5
Eomunicasivn de ajeccion de articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes clie la seleccion
) seran microfilmados como medio de conservacion del soporte

sentencia fisico,
7112-48.02 Procesos de Expropiacion Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Demanda transferir al Archivo Central en cual se realizara una seleccion del
Poder ., 3% de la producciéon anual por sus valores cualitativos que
Contestacion d? !a demanda brindan soporte juridico e historico para la Entidad y como
Anexos. ala SO"C'FUd criterio para seleccionar la muestra, se tendra en cuenta aquellos
Exgepc:ones prexias procesos representativos en la proteccion del patrimonio publico,
Solicitud de pruebas donde prevalezca el interés general sobre el particular. La
Alegatog . ) . 3 18 M S (o] F seleccion la realizara el Grupo de Procesos Judiciales en
Sen‘t«.ena.a, de pnmerg Instancia acompafamiento de la Subdirecciéon de Servicios Administrativos
Notificacion ejecutoria y el funcionario responsable del Grupo de Atencién al Usuario y
Recursog . . Archivo, para los documentos no seleccionados se aplicara lo
Sen.tgna.a’ seg.unda |QstanC|a estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en el articulo 2.8.2.2.5
Notlfnca.aor?'ejecuto.na &I para su eliminacién. Los documentos resultantes de la seleccion
Comumgaaon Ge leeusio fi seran microfilmados como medio de conservacion del soporte

sentencia \ fisic.

P!
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7112-48.04 Procesos de Llamamiento de
Garantias Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Demanda transferir al Archivo Central en el cual se realizard una seleccion
Poder del 2% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
Contestacion de la demanda brindan soporte juridico e historico para la Entidad y como
Anexos a la solicitud criterio para seleccionar la muestra se tendra en cuenta aquellos
Excepciones previas procesos donde se evidencie la responsabilidad de terceros con
Solicitud de pruebas 3 18 M s o F los cuales se tiene vinculacion. La seleccion la realizara el Grupo

Alegatos

Sentencia de primera instancia
Notificacion ejecutoria
Recursos

Sentencia segunda instancia
Notificacién ejecutoria ‘\\
Comunicacién de ejecucion de' \

sentencia

de Procesos judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccion
de Servicios Administrativos y el funcionario encargado del
grupo de Atencion al Usuario y Archivo cumpliendo con lo
estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5
para la eliminacién de la documentacion no seleccionada. Los
documentos resultantes de la selecciéon seran microfilmadas
como medio de conservacion del soporte fisico.
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7112-48.05 Procesos de Pertenencia o _ _ . .

Demanda Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Poder transferir al Archivo Central en el cual se realizard una selecci6n
Contestacion de la demanda dgl 2% de la prodgcgién anual .por ;us valores cualit.ativos ya que
Anexos a la solicitud br‘md(":m soporte .],urIdICO e historico para ’Ia Entidad y como
Excepciones previas criterio de seleccion d.e la muestra se tendrg gn cqenta aquellos
Solicitud de pruebas procesos donde.s'e evnde.nCIe Ia.gestlon admlnlls'.tra.tllva del E§t§do
Alegatos en la recuperacion de bienes fiscales, en la fijacion de politicas
Sentencia de primera instancia de tlerra, en el dele:-?arrollo territorial 'y tamble.n ven .,eI
3 18 M S (o) F establecimiento de politicas frente a la adecuada redistribucion

Notificacion ejecutoria
Recursos

Sentencia segunda instancia
Notificacion ejecutoria
Comunicacion de ejecucién de
sentencia ‘

de la riqueza. La seleccién la realizara el Grupo de Procesos
judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios,
Administrativosy el funcionario encargado del Grupo de Atencion
al Usuario y Archivo cumpliendo con lo estiulado en el Decreto
1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5 para la eliminacién de la
documentacion no seleccionada. Los documentos resultantes de
la seleccién seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico.
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7112-48.06 Procesos Ejecutivos
Demanda Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Poder transferir al Archivo Central en el cual se realizara una seleccion
Contestacion de la demanda del 2% de la produccidén anual por sus valores cualitativos ya que
Anexos a la solicitud brindan soporte juridico e historico para la Entidad y para
Excepciones previas seleccionar la muestra se tendra en cuenta aquellos procesos
Solicitud de pruebas donde se evidencie la gestion administrativa del estado en la
Alegatos recuperacion de recursos publicos. La seleccién la realizard el
Sentencia de primera instancia 3 18 M S (o] F Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Notificacion ejecutoria Subdirecciéon de Servicios Admnistrativos y el funcionario
Recursos encargado del Grupo de Atencion al Usuario y Archivo,
Sentencia segunda instancia cumpliendo con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
Notificacién ejecutoria articulo 2.8.2.2.5. para los documentos seleccionados para la
Comunicacion de ejecucion de eliminacion de la documentacion no seleccionada. Los
sentencia documentos resultantes de la seleccién seran microfilmados

como medio de conservacién del soporte fisico.

7112-48.07 Procesos Laborales Ordinarios Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Demanda transferir al Archivo Central en cual se realizard una seleccién del
Poder . 2% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
Contestacion de la_ demanda brindan soporte juridico e historico para la Entidad seleccionando
Anexos‘a la so|ici§ud como muestra aquellos procesos que reflejen la adecuada
Excepciones previas relacion empleador empleado, o que evidencie alguna situacion
Solicitud de pruebas juridica engorrosa para el Ministerio. La seleccidn la realizara el
Alegatos 3 18 M| S o F Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Sentencia de primera instancia Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario
Notificacion ejecutoria responsable del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo, dando
Recursos cumplimiento a lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
sentencia segunda instancia articulo  2.8.2.2.5 para los documentos que no fueron
Notificacion ejecutoria \ seleccionados para su conservacion. Los documentos resultantes
Comuni.cacion de ejecucion de, de la seleccion seran microfilmados como medio de conservacion
sentencia ‘\ del soporte fisico.




13 ABR. 2016

0221

Version: 4.0
(2) MINVIVIENDA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha: 22/05/2015
Céddigo: GD-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Asesora de Juridica
OFICINA PRODUCTORA : Grupo de Procesos judiciales (Resolucion 035 del 2011 art.3 Nameral 1.2) HOJA 11 DE 11
CODIGO DE OFICINA: 7112
RETENCION DISPOSICION FINAL
cop1GO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcivo [ archvo | o[ o Ty ol o DL'?L'LI:;CT’:L SOPORTE PROCEDIMIENTOS
GESTION | CENTRAL o C FISICO | DIGITAL
7112-48.09 Procesos Penales
Demanda Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Poder transferir al Archivo Central en cual se realizara una seleccion del
Contestacion de la demanda 2% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
Anexos a la solicitud brindan soporte juridico e historico para la Entidad seleccionando|
Excepciones previas como muestra aquellos procesos donde se evidencie la relacién
Solicitud de pruebas integral de las victimas y la moralidad del estado. La seleccién la
Alegatos realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento
Sentencia de primera instancia 3 18 M 8 Q F de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario
Notificacién ejecutoria responsable del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo, dando
Recursos cumplimiento a lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
Sentencia segunda instancia articulo 2.8.2.2.5 para los documentos que no fueron
Notificacion ejecutoria seleccionados para su conservacion. Los documentos resultantes
Comunicacion de ejecucion de de la selecciéon seran microfilmados como medio de conservacién
sentencia del soporte fisico.
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