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RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO TRADICION SOPORTE PROCEDIMIENTOS
b cT E M/D| S DOCUMENTAL
GESTION | CENTRAL o c FISICO | DIGITAL
7322-23 DERECHOS DE PETICION
g:;;ﬁzztge peticion Una vez cumplido los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y
Central, se realizard un proceso de selecciéon del 10% de la produccién
anual determinando como criterio de valoracion para la seleccién de la
muestra aquellos derechos de peticion de caracter general. Este proceso
sera realizado por el encargado de la Subdireccion de Gestion empresarial
3 18 M S (o] F con el acompafiamiento de la Subdireccién de Servicios Administrativos y
el funcionario responsable del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo.
Para los documentos no seleccionados se eliminaran bajo el proceso
estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. Los
documentos resultantes de la seleccion seran microfilmados como medio
de conservacion del soporte fisico.
7322-34 INFORMES
7322-34.01 Informe a Entes de Control
Informe
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, transferir al archivo histérico para su conservacion total vy
Microfilmacion como medio de conservacion del documento fisico, en
3 8 CT M (o] F cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los informes
presentados por el MVCT a la Contraloria General de la Republica, son
consolidados por la Oficina de Control Interno en acatamiento al Decreto
3571 de 2011 Articulo 8 funcién 9
7322-34.03 Informe de Gestion Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se procedera a
Informe su eliminacién dado que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art9. Funcion. 10), se consolidaran estos
informes en esta oficina. Para la eliminacién de los documentos se
3 E (o] F cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Esta actividad la realizara el encargado de la Subdireccion de Gestién
empresarial con el acompafiamiento de la Subdirecciéon de Servicios
Administrativos y el funcionario encargado del Grupo de Atencion al
Usuario y Archivo
7322-49 PROGRAMAS
7322-49.02 Progra}mapultura del Agua Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en
Comunicaciones el archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion
Ficha de inscrpcion total y Microfilmacion para consulta y conservacion, como evidencia de las
listado de AsistenFia [\ campafias educativas y de formacion para la Nacion en la concientizacion
Ficha de evaluacion \ 4 @ LT H o E del uso y consumo del ruerso natural y su cuidado para el beneficio de la
Actas y poblacién colombiana a travez de procesos educativos en cumplimiento
Derechos de peticion de la misién del Ministerio. Su conservacién se encuentra reglamentada
Informes por la Circular 003 de 2015 del AGN
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7322-49.12 Programa de Fortalecimiento
Institucional
Comunicaciones
Ficha de Inscripcion Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en
Talleres el archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion
Plan de trabajo total y Microfilmacién para consulta y conservacion, como evidencia de las
Listados de asistencia 4 6 2 M @ F acciones realizadas frente al mejoramiento del Ministerio, como muestra
Ficha de evaluacion del cumplimiento de la mision . Su conservacion se encuentra
Encuesta de satisfaccion reglamentada por la Circular 003 de 2015 del AGN
Informes
Derechos de peticién
Actas

7322-49.15 Programa de Modernizacion
Empresarial . . o, . ,
Comunicaciones Una vez cumplidos los tiempos de retencion er,1 el archivo de gestion y gn
Contratos el archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion
Actas total y Microfilmacién para consulta y conservacién, como evidencia de
Plan de trabajo 4 6 CT M (o] F los programas a desarrolla en beneficio de la Institucion permitiendo asi
Convenios mejorar la toma en cumplimiento de la mision del Ministerio. Su
Resoluciones conservacion se encuentra reglamentada por la Circular 003 de 2015 del
Informe Al
Derechos de Peticién

7322_49.22 Programa TOdOS por el Pacifico oTTa VC.L CUarmpmmaos 105 LIUIH[J.Ub at ICLC.IILIUI! bl,l .t.‘l arcrmvo ae gestiorT ydcu
Comunicaciones el archivo central, transferir al archivo hlstorlFo para su conservacion
Ficha de inscripcion total y Microfilmacién para consulta y conservacion, como evidencia de las
Listado de asistencia actuaciones realizadas frente a las poblaciones mas vulnerables del pais
Ficha de evaluacion 4 6 CcT M o F siento esta una region en la cual se debe ofrecer los recursos para mejorar
Ihformes la calidad de vida en la construccion del sistema de acueducto y
Actas alcantarrilladq en los m}Jnicipios dando cumplimiento de la mision del
Derechos de peticion ’I\:I:‘nls:?l;ro,{.nls l:glnservaoon se encuentra reglamentada por la Circular 003
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