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, RETENCION DISPOSICION FINAL | tpapICION SOPORTE
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
¥ CcT E M/D| S DOCUMENTAL
GESTION | CENTRAL [5) C FISICO | DIGITAL
7323-02 ACTAS
7323-02.17 Actas Comité Técnico de Proyectos
Formato de Control
Listado de Asistencia Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
Lista de chequeo archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Ficha de evaluacion 3 8 CcT M o F Microfilmacion para consulta y conservacién, como evidencia de las
Orden del dia decisiones tomadas en cumplimiento de la mision del Ministerio. Su
Acta conservacion se encuentra reglamentada por la Circular 003 de 2015 del AG
7323-34 INFORMES
7323-34.01 Informe a Entes de Control
Informe Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, transferir al archivo histdérico para su conservacion total y
Microfilmacion como medio de conservacion del documento fisico, en
3 8 CT M o F cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los informes presentados
por el MVCT a la Contraloria General de la Republica, son consolidados por
la Oficina de Control Interno en acatamiento al Decreto 3571 de 2011
Articulo 8 funcién 9
7323-34.03 Informe de Gestion
Informe Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se procedera a
su eliminacién dado que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art9. Funcion. 10), se consolidaran estos informes
3 E o E en esta oficina. Para la eliminacion de Iosl documentos se cumplira con lo
[N estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la
\\ realizara el encargado de la Subdireccion de Proyectos con el
\ acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el
\‘\\ funcionario encargado del Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
7323-51 PROYECTOS
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7323-51.04 Proyectos de Infraestructura
Proyecto
Lista de chequeo
Fichas de evaluacion Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
A'cta‘s' 7 archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
V_|ab1||zac10n o s cT M 5 E Microfilmacion para consulta y conservacién, como evidencia de la acciones
Ficha d_e S?QU'm‘e”tO realizadas pra el abastecimiento del agua y el saneamiento basico en las
Comum'caaones zonas rurales en cumplimiento de la mision del Ministerio. Su conservacion
Convenio se encuentra reglamentada por la Circular 003 de 2015 del AG
Listado de asistencia
Informes
Solicitudes
CONVENCIONES ;»
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion / Digitalizacion O = Original /i F = Soporte Fisico
E = Eliminacion S = Seleccién C = Copia ! D = Soporte Digital
Elaboré: Gloria Ines Alvarez Arbelaez Revisé: Adriana Bonilla Marquinez Aprobé: Jose Vicente Casanova Roa
Cargo/Dependencia:Contratista / Grupo de Atencion al Usuario y Cargo/Dependencia: Coordinadora / Grupo de Atencion al Cargo/Dependencia: Preside(jtel,’(E) / Comité Institucional de Desarrollo Administrativo
Archivo Usuario y Archivo [ 4
Firma: a Firma: |
/ . / / g
blopin Tr& Bloares #. Ml )
Fecha de elaboracién: Diciembre de 2012 Fec a Revision+b de nowen’fB%’ae 2014 Fecha Aprobacion: 7 de Nt;x?iembre de 2014 (Acta de comité No. 05)
Actualizacion e Incorporeftién de la normatividad vigente a 30 de Noviembre de 2015
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