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7221-04 ASIGNACION DE SUBSIDIO VIS ) . .
Apertura Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Comunicaciones archivo central, transferir al archivo historico para su conservacién total y
Convocatoria Microfilmaciéon para su consulta, como evidencia de los protocolos de
Cronograma de Ejecucion ejecucion realizados en materia de inversion y asignacion de subsidios de
viviendas de interes social. aplicando las politicas de las administraciones
4 16 CcT M (o] F : ) : o
en los temas relacionados y garantizando la transparencia y efectividad de
la distribucion de los recursos orientados a la poblacion colombiana,
especialmente a aquella con menores ingresos y mayores condiciones de
vulnerabilidad. Su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003
de 2015 del AGN
7221-07 AUDITORIAS
7221-07.01 Auditoria Asignacion de Recursos
Comunicaciones Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Informe archivo central, transferir al archivo historico para su conservacion total y
Certificado Microfilmacion para su consulta, como evidencia de los protocolos de
Plan de mejoramiento ejecucion realizados en materia de inversion y asignacion de subsidios de
viviendas de interes social. aplicando las politicas de las administraciones
3 i8 CT M (o] F : . ; .
en los temas relacionados y garantizando la transparencia y efectividad de
la distribucion de los recursos orientados a la poblacion colombiana,
especialmente a aquella con menores ingresos y mayores condiciones de
vulnerabilidad. Su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003
de 2015 del AGN
7221-07.02 Auditoria Programa VIS
Comunicaciones
Informe . ; e ; i
Certificado Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
. R archivo central, transferir al archivo historico para su conservacion total y
Plan de mejoramiento . ) o ) .
Microfilmacion para su consulta, como evidencia de los protocolos de
ejecuciéon realizados en materia de inversion y asignacion de subsidios de
viviendas de interes social. aplicando las politicas de las administraciones
3 18 M (o] F ) ) : -
en los temas relacionados y garantizando la transparencia y efectividad de
la distribucion de los recursos orientados a la poblacion colombiana,
especialmente a aquella con menores ingresos y mayores condiciones de
vulnerabilidad. Su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003
de 2015 del AGN
N
7221-11 BOLSAS DE RECURSOS
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7221-11.01 Bolsa de Ahorro Voluntario
Comunicaciones i . -
Lista de beneficiarios Una vez finalizado los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Convocatoria archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Resolucién Adjudicacion Microfilmacién para su consulta, ya que cuentan con valores histéricos,
Cuenta CAP legales e investigativos para la Nacién, en materia de inversién en Vivienda
Derechos de peticién 5 5 CT M (0] F y de garantia de la transparer{ucia y efe‘ctividad de' la distribucion de los
Saldo de cuentas recursos orientados a la poblacion colombiana, especialmente a aquella con
Informe menores ingresos y mayores condiciones de vulnerabilidad en cumplimiento
Certificaciones de la misién del Ministerio. Su conservacion obedece al cumplimiento de la
Circular 003 de 2015 del AGN
7221-11.02 Bolsa de Atentados Terroristas
Comunicaciones Una vez finalizado los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
Convocatoria archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Resolucion Adjudicacion Microfilmacion para su consulta, histéricos, legales e investigativos para la
Cuenta CAP Nacién, en materia de inversion en Vivienda , como evidencia la politica en
Derechos de peticién los temas relacionados con la asignacion del subsidio de vivienda familiar y
Saldo de cuentas 5 = ek H Q F garantia de la transparencia y efectividad en la distribucion de los recursos
Informe orientados a la poblacion colombiana, especialmente a aquella con menores
ingresos y mayores condiciones de vulnerabilidad en cumplimiento de la
mision del Ministerio en caso de atentados terroristas. Su conservacion
obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
7221-11.03 Bolsa de Concejales Una vez finalizado los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Comunicaciones archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Lista de beneficiarios Microfilmacion para su consulta, valores historicos, legales e investigativos
Convocatoria para la Nacién, en materia de inversién en Vivienda , en los temas
Resolucion Adjudicacion relacionados con la asignacién del subsidio de vivienda familiar y garantia de
Cuenta CAP 5 5 CcT M 0 F la transparencia y efectividad de la distribucion de los recursos orientados a
Derechos de peticion la poblacién colombiana, especialmente a aquella con menores ingresos y
Saldo de cuentas { mayores condiciones de vulnerabilidad como soporte de la asignacion de
Informe \ recursos para viviendas de Interes Social en cumplimiento de la mision del
Certificaciones \ Ministerio. Su conservacioén obedece al cumplimiento de la Circular 003 de
‘\ 2015 del AGN
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7221-11.04 Bolsa Desastres Naturales
Comunicaciones Una vez finalizado los tiempos de retencién en el archivo de gestiéon y en el
Lista de beneficiarios archivo central, transferir al archivo historico para su conservacion total y
Convocatoria Microfilmacién para su consulta, ya que cuenta con valores histéricos,
Resolucion Adjudicacion legales e investigativos, er? materia de inversion en Vivienda en los temas
Cuenta CAP 5 5 cr M o E relacionados cgn la asignacion del supsidio d-e’vivienda familiar y garantia de
Derechos de peticion la transparencia y efectividad de la distribucién de los recursos orientados a
Saldo de cuentas la poblacion colombiana, especialmente a aquella con menores ingresos y
Informe mayores condiciones de vulnerabilidad ante la eventualidad de un desastre
Certificaciones Natural en cumplimiento de la misién del Ministerio. Su conservacion
obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
72214105 (B:g::jn:)cgigLa:sados Una vez finalizado los tigmpos de _reten'cic'?nl en el archivo de gesti.c'?n y en el
Lista de beneficiafios ar'ch|vp central, transferir al archivo hlstprlco para su cpnslervacnon total y
Conhvocatoiis Mlcrof!lmgr para su consul't/a, ya que conFlene . valorgs hIStOI‘lIC_OS, legales e
Resolucidn Adjudicacibn investigativos para la Nacion, en materia de inversién en Vivienda , como
Cuenta CAP evidgncia de la implementaci‘én de politicas. gn la .a‘dministrac'i.on ;
Derechos de peticién 5 5 cT M o F reIacmnadg con los temas de a_51gnaC|on dg! subsidio de v.lwe.nda. famlhar y
Saldo de cuentas la garantla' de la transpareana y efectmdad de 'Ia distribucion de los
TRifoFiie recursos c_mentados a la poblacion _cc?lomblana, espeaa'lfnente a aquella con
Certificaciones menore’s ingresos y mayores cont_jfaones de vulnerabilidad como Ioles la
poblacion desplazada de la Nacién en cumplimiento de la misién del
Ministerio. Su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de
2015 del AGN
7221-11.06 Bolsa Esfuerzo Departamental Una vez finalizado los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Comunicaciones archivo central, transferir al archivo historico para su conservacion total y
Lista de beneficiarios Microfilmacién para su consulta, ya que cumple con valores histdricos,
Convocatoria legales e investigativos para la Naciéon, en materia de inversiéon en Vivienda
Resolucién Adjudicacion , en cumplimiento de la politica en las administraciones en los temas
Cuenta CAP 5 5 CcT M (o] F relacionados con la asignacion del subsidio de vivienda familiar y garantia de
Derechos de peticion la transparencia y efectividad de la distribucion de los recursos orientados a
Saldo de cuentas la poblacion colombiana, especialmente a aquella con menores ingresos y
Informe mayores condiciones de vulnerabilidad como soporte de la asignacién de
Certificaciones recursos para viviendas de Interes Social en cumplimiento de la mision del
Ministerio. Su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de
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7221-11.07 Bolsa Esfuerzo Territorial Nacional
Comunicaciones Una vez finalizado los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
Lista de beneficiarios archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Convocatoria microfilmacién para su consulta, ya que cuenta con valores histéricos,
Resolucién Adjudicacién legales e investigativos para la Nacién, en materia de inversion en Vivienda
Cuenta CAP , como evidencia de la politica implementada en las diferentes
Derechos de peticion 5 5 CcT M (o] F administraciones publicas, de acuerdo con la asignacion del subsidio de
Saldo de cuentas vivienda familiar y garantia de la transparencia y efectividad de la
Informe distribucién de los recursos orientados a la poblacion colombiana,
Certificaciones especialmente a aquella con menores ingresos y mayores condiciones de
vulnerabilidad en cumplimiento de la misién del Ministerio. Su conservacion
obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
7221-11.08 Bolsa Macroproyectos o ) - .
Comunicaciones Una vez finalizado los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Lista de beneficiarios archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Convocatoria Microfilmacién para su consulta, dado que cuenta con valores historicos,
Resolucion Adjudicacion legales e investigativos, _en materia de inver'si()n en Vivienda y garantia de
Cuenta CAP 5 5 cT M o F la transparencia y efectividad dg la distribucidon de los recursos orientados a
Derechos de peticién la poblacion colombiana, especialmente a aquella con menores ingresos y
Saldo de cuentas mayores condiciones de vulnerabilidad como soporte de la asignacién de
Informe recursos para viviendas de Interes Social en cumplimiento de la mision del
Cortificaciones Ministerio. Su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de
2015 del AGN
7221-11.09 Bolsa Ola Invernal
Comunicaciones Una vez finalizado los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en el
Lista de beneficiarios archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Convocatoria Microfilmacién para su consulta, dado a sus valores histéricos, legales e
Resolucién Adjudicacion investigativos para la Nacién, en materia de inversion en Vivienda
Cuenta CAP 5 5 cT M o F relacionados con la asignacién del subsidio de vivienda familiar y garantia de
Derechos de peticion la transparencia y efectividad de la distribucién de los recursos orientados a
Saldo de cuentas la poblacion colombiana, especialmente a aquella con menores ingresos y
Informe mayores condiciones de vulnerabilidad a las comunidades vulnerables frente
Certificaciones a la ola invernal en cumplimiento de la misién del Ministerio. Su
conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
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7221-11.10 Bolsa Recuperadores de residuos
solidos Una vez finalizado los tiempos de retencion en el archivo de gestién y en el
Comunicaciones archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
Lista de beneficiarios Microfilmacién para su consulta, cuenta con valores historicos, legales e
Convocatoria investigativos, en materia de inversién en Vivienda y asignacion del
Resoluciéon Adjudicacién 5 5 CT M [o) F subsidio de vivienda familiar, y garantizando la transparencia y efectividad
Cuenta CAP de la distribucion de los recursos orientados a la poblacion colombiana,
Derechos de peticion especialmente a aquella con menores ingresos y mayores condiciones de
Saldo de cuentas vulnerabilidad en cumplimiento de la misiéon del Ministerio. Su
Informe conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
Cortificarinnac ,
FE24-23 g:;gf:gesngc?;nao"‘ Una vez cump?idollos tiempos de reter?qén en el Archivo de Ggstién y
Respmast Central, se realizard un proceso de seleccl:lon del 10% de la produccién anual
determinando como criterio de valoracién para la seleccién de la muestra
aquellos derechos de peticién de caracter general. Esta seleccién sera
3 18 M s o E realizada por la Subdireccion de Subsidio Familiar de vivienda con el
acompafiamiento de la Subdireccién de Servicios Administrativos y el Grupo
de Atencion al Usuario y Archivo, para los documentos no seleccionados se
cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Los documentos resultantes de la seleccion seran microfilmados como medio
de conservacion del soporte fisico.
7221-26 ENAJENACION
7221-26.04 Enajenacion de Vivienda de Interes
Social
Solicitgd , Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
Autorizacion archivo central, transferir al archivo historico para su conservacién total y
3 5 cr M o F Microfilmacién para su consulta, como evidencia de los bienes enajenados a
las comunidades con estas condiciones puesto que son pruebas del
'E cumplimiento de la misién del Ministerio. Su conservacién se efectua en
g‘ \ virtud de la Circular 003 de 2015 del AGN
\ O\
\
7221-34 INFORMES \
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7221-34.01 Informes a Entes de Control
Iniferme Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, transferir al archivo histérico para su conservacion total vy
Microfilmacién como medio de conservacion del documento fisico, en
3 8 CT M (o] F cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los informes presentados
por el MVCT a la Contraloria General de la Republica, son consolidados por la
Oficina de Control Interno en acatamiento al Decreto 3571 de 2011 Articulo
8 funcién 9
7221-34.03 Informe de Gestion
Informe Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se procedera a su
eliminacién dado que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art9. Funcion. 10), se consolidaran estos informes
3 E o F en esta oficina. Para la eliminacion de los documentos se cumplira con lo
estipulado en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la
realizara el encargado de la Subdireccion de Subsidio Familiar de vivienda
con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el
funcionario encargado del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo.
7221-41 MOVILIZACIONES
7221-41.01 Movilizacion de recursos
Comunicaciones Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Reporte archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacién total y
Certificacion bancaria 5 %0 ot - - E Microfimacion para su consulta, como evidencia de los movimientos de los
Modificaciones recursos invertidos en vivienda de interes social para la Nacién como
pruebas del cumplimiento de la misién del Ministerio. Su conservacion
obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
7221-41.02 Movilizacion de recursos 20%
Autorizacién Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
Certificaciones archivo central, transferir al archivo histérico para su conservacion total y
: Microfilmacién para su consulta, como evidencia de los movimientos de los
5 10 CcT M (o] F ) ; L ) - o
recursos invertidos en vivienda de interes social para la Nacién como
pruebas del cumplimiento de la misién del Ministerio. Su conservacién
obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
7221-51 PROYECTOS
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7221-51.13 Proyectos de Ley
Jutificacion
Memorandos internos Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Comunicaciones externas Central transferir al archivo historico para su conservacion total y
Conceptos Técnicos y Juridicos 3 8 CcT M (o] F Microfilmacion, dado que cuenta con valores historicos e investigativos para
Conceptos consolidados la Nacion en materia de legislativa en el @mbito urbano. Su conservacién
Concepto de otras Entidades obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN
Leyes, decretos y resoluciones
derivados del nravecto de lev

7221-57 SISTEMAS DE INFORMACION

7221-57.01 Sistema de informacion afiliados y . , .
beneficiarios de las cajas de Los sistemas de Informacién se conservan permanentemente en el archivo
compensacién familiar de gestién dado que son de consulta y alimentacion de acuerdo al tramite
Comunicaciones que se realiza. En el momento en que los sistemas se cambien se realizara

4 16 CT D (o] el proceso de migracion para conservacion y preservacion de la informacion

Modulo de captura de Informacion

en otro medio o en el sistema adquirido , se pasara al archivo central y
cumplido el tiempo pasara al archivo historico este debe ser conservado por
seguridad de la informacion .

7221-57.02 Sistema de Informacion Predial,
Catastro e IGAC

Comunicaciones

Informacién sobre predios

Los sistemas de Informacion se conservan permanentemente en el archivo
de gestién dado que son de consulta y alimentacién de acuerdo al tramite
que se realiza. En el momento en que los sistemas se cambien se realizara

4q 16 CcT D (o] el proceso de migracion para conservacion y preservacion de la informacion
en otro medio o en el sistema adquirido , se pasara al archivo central y
cumplido el tiempo pasara al archivo historico este debe ser conservado por
seguridad de la informacion .
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion / Digitalizacion O = Original F = Soporte Fisico
E = Eliminacion S = Seleccion C = Copia D = Soporte Digital
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