Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
Republica de Colombia

RESOLUCION NUMERO

Z ? )21 AR 20y

“Por la cual se reglamenta la prestacion del servicio de auxiliar juridico ad honérem en
el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y el Fondo Nacional de Vivienda -
Fonvivienda”

EL MINISTRO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial las que le
confiere el articulo 211 de la Constitucién Politica, el articulo 9 y el literal g) del
articulo 61 de la Ley 489 de 1998, la Ley 1322 de 2009, y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Ley 1322 de 2009 se autorizé la prestacion del servicio de
auxiliar juridico ad hondrem en los organismos y entidades de la Rama Ejecutiva de
los 6rdenes nacional y territorial, en los niveles central y descentralizado, asi como
Sus representaciones en el exterior.

Que de conformidad con lo establecido en la citada Ley, la prestacion del servicio de
auxiliar juridico ad hondrem serd de dedicacién exclusiva, se ejercera de tiempo
completo durante nueve (9) meses, y servira como judicatura voluntaria para optar por
el titulo de abogado, en reemplazo de tesis de grado.

Que quienes ingresen como auxiliares juridicos ad hondrem, al tenor de la misma ley,
desempenaran funciones en las areas de naturaleza juridica que conforme a las
actividades de cada dependencia les asignen los respectivos jefes como superiores
inmediatos.

Que la judicatura o préctica juridica, tiene por objeto la aplicacion, por parte del
estudiante de los conocimientos, habilidades y destrezas adquiridos durante su
formacion, que ejecutados en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, coadyuvan
en la optimizacién, modernizacién y mejoramiento de sus Procesos.

Que en virtud de la autorizacion que otorga la Ley 1322 de 2009, se hace necesario
reglamentar en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, el procedimiento para
establecer las condiciones como se debe desarrollar la prestacion del servicio y las
condiciones de seleccion e ingreso para los auxiliares juridicos ad hondrem.
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Que de conformidad con el articulo 14 del Decreto — Ley 555 de 2003 las funciones
técnicas y administrativas para el desarrollo de las actividades propias del Fondo
Nacional de Vivienda, Fonvivienda, seran realizadas a
través del personal de planta del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo
Territorial, hoy Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

Que en los términos del articulo 9° de la Ley 489 de 1998, sin perjuicio de las
delegaciones previstas en leyes orgénicas, en todo caso, los ministros, directores de
departamento administrativo, superintendentes, representantes legales de organismos
y entidades que posean una estructura independiente y autonomia administrativa
podran delegar la atencion y decisidén de los asuntos a ellos confiados por la ley y los
actos organicos respectivos, en los empleados publicos de los niveles directivo y
asesor vinculados al organismo correspondiente.

Que se hace necesario delegar en el Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de
Talento Humano las funciones relacionadas con la iniciativa de que trata el articulo 2°
de la Ley 1322 de 2009 para que las facultades de derecho de las universidades
reconocidas oficialmente, remitan los listados de los estudiantes que puedan ser
tenidos en cuenta para la escogencia como auxiliares juridicos ad hondrem en el
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y lo concerniente a la designacion vy
posesién de éstos.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1°. OBJETO. - Reglamentar al interior del Ministerio de Vivienda Ciudad y
Territorio y del Fondo Nacional de Vivienda — Fonvivienda, la prestacion del servicio
de auxiliares juridicos ad hondrem en la modalidad de judicatura voluntaria, teniendo
en cuenta que la designacion es discrecional, dependiendo de la necesidad que se
evidencie.

ARTICULO 2°. DELEGACION DE LA INICIATIVA. - Delegar en el Coordinador del
Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano del Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio, previa solicitud de la dependencia interesada, la iniciativa de que trata el
articulo 2° de la Ley 1322 de 2009, de solicitar a las facultades de derecho de las
universidades reconocidas oficialmente, para que remitan los listados de los
estudiantes que, puedan ser tenidos en cuenta para ser auxiliares juridicos ad
hondrem y de autorizar la prestacion del servicio de aquellos que sean designados.

ARTICULO 3°. DELEGACION PARA LA DESIGNACION Y POSESION. Delegar en
el Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano la designacion de los
auxiliares juridicos ad hondrem que prestaran sus servicios en el Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio y en el Fondo Nacional de Vivienda — Fonvivienda, la
cual se realizard mediante acto administrativo, previa verificacién de los requisitos y
procedimientos establecidos en la presente resolucién y asi mismo para que realice la
respectiva posesion de la cual quedara constancia en un acta.
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ARTICULO 4°. AREAS DONDE SE PUEDEN DESEMPENAR. Los auxiliares juridicos
ad hondrem podran desempenar funciones en cualquiera de las dependencias del
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y en el Fondo Nacional de Vivienda —
Fonvivienda, siempre que las actividades que en estas se desarrollen sean de
naturaleza juridica.

ARTICULO 5°. DURACION Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE AUXILIAR JURIDICO. La prestacion del servicio del auxiliar juridico ad hondrem,
sera por nueve (9) meses de dedicacion exclusiva y jornada completa, tiempo dentro
del cual la persona que preste el servicio, no recibird remuneracion alguna, ni tendra
vinculacion laboral, civil o comercial con el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio,
ni con el Fondo Nacional de Vivienda — Fonvivienda, pero tendra las mismas
responsabilidades y obligaciones de los servidores publicos vinculados a la entidad.

ARTICULO 6°. PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION. El procedimiento para
la designacién de los estudiantes de las Facultades de Derecho de las universidades
oficialmente reconocidas, que aspiren realizar el servicio de auxiliar juridico ad
honorem en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y en el Fondo Nacional de
Vivienda — Fonvivienda, sera el siguiente:

1. El Ministro, el Viceministro, el Secretario General, los Directores, los Subdirectores,
los Jefes de Oficina y los Coordinadores de los Grupos de la Secretaria General, que
estén interesados en judicantes, deberan presentar Ia solicitud escrita al Coordinador
del Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano, en la que se indique el nimero de
auxiliares que requieren con la descripcién detallada de las funciones de naturaleza
juridica, que serdn desarrolladas durante los nueve (9) meses por los judicantes,
teniendo en cuenta las labores que cumple la dependencia, la capacidad logistica,
equipos de computo, el espacio fisico del que se dispone para su ubicacion y todo
aquello que se requiera para la adecuada ejecuciéon de las labores. Solicitud que
debera contar con la aprobacién previa de la Subdireccién de Servicios
Administrativos, en lo de su competencia.

2. De acuerdo con las necesidades planteadas por cada dependencia, el Coordinador
del Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano, tomara la iniciativa para que las
Facultades de Derecho de las Universidades reconocidas oficialmente, remitan los
listados correspondientes de los estudiantes que, de acuerdo con los méritos
académicos, puedan ser tenidos en cuenta para la escogencia como auxiliares
juridicos ad honérem en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y del Fondo
Nacional de Vivienda — Fonvivienda.

3. Los aspirantes a prestar el servicio de auxiliar juridico ad hondrem deberan allegar:

3.1. La terminacién y aprobaciéon de las materias correspondientes al pensum
academico, mediante certificacion original expedida por la universidad en la cual el
estudiante acredita los méritos académicos de que trata el articulo 2° de la Ley 1322
de 2009.

3.2. Comunicacion escrita del estudiante dirigida al Grupo Interno de Trabajo de
Talento Humano del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, en la cual manifieste
su interés de realizar el servicio de auxiliar juridico ad honérem.

3.3. Comunicacion suscrita por el estudiante en la que manifieste su compromiso de
estar afiliado por su propia cuenta a la Entidad Prestadora de Salud EPS como
afiliado cotizante o beneficiario, al momento de ser vinculado y durante todo el tiempo
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gue preste su servicio como auxiliar juridico ad hondrem en el Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio 0 en el Fondo Nacional de Vivienda - Fonvivienda, e informado los
datos de domicilio y teléfono de la persona a contactar en caso de emergencia.

3.4. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcion Publica, debidamente diligenciado.
3.5. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

3.6. Fotocopia de la Libreta Militar segtn el caso.

3.7. Certificado de antecedentes disciplinarios.

3.8. Certificado de antecedentes judiciales.

3.9. Certificado de antecedente fiscales.

3.10. Formato declaracion juramentada de bienes y rentas, debidamente diligenciado.
3.11. Constancia de afiliacion expedida por la EPS.

4. En el Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano se llevara un archivo
documental con el registro completo de los estudiantes que ingresen a prestar el
servicio de auxiliar juridico ad hondrem, el cual contendra todos los documentos que
sirvieron de soporte para su designacion.

5. El Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano, revisara la
documentacién relacionada en el numeral tercero, para luego realizar la designacion e
informar por escrito a las dependencias solicitantes, la identificacién y nimero de
auxiliares juridicos ad hondrem aceptados y su fecha de posesion.

El nimero de seleccionados para prestar el servicio de auxiliar juridico ad hondrem,
sera determinado por el Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Talento
Humano de acuerdo con las necesidades y requerimientos presentados por las
diferentes dependencias del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

6. Una vez la dependencia solicitante tenga conocimiento del numero de auxiliares
juridicos que van a prestar sus servicios en su area, verificara y tramitara ante la
Subdireccion de Servicios Administrativos, la disposicidn de los puestos de trabajo
respectivos.

ARTICULO 7°. PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE LA CERTIFICACION
QUE ACREDITA EL CUMPLIMIENTO DE LA JUDICATURA. El procedimiento para
expedir la certificacion de quienes vayan a adelantar el servicio de auxiliar juridico ad
hondrem en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio o en el Fondo Nacional de
Vivienda — Fonvivienda, sera el siguiente:

1. El jefe de la dependencia que solicitd el servicio de auxiliar juridico ad hondrem
suscribirda un acta de compromiso en la cual se indicaran las actividades a desarrollar
por quienes ingresen como auxiliares juridicos ad hondrem, actividades que seran
netamente de naturaleza juridica, de conformidad con las funciones de cada area, en
la cual se indique el porcentaje de desempeno de las labores asignadas.

2. A mas tardar dentro de los tres (3) dias siguientes al correspondiente trimestre, el
jefe inmediato evaluara el desempeno de las funciones que desarrolle el auxiliar
juridico ad honérem, dejando constancia del cumplimiento de la prestacion del servicio
especificando el tiempo de servicio y las actividades ejecutadas.

3. Los originales del acta de compromiso, las evaluaciones trimestrales y las
constancias del cumplimiento de la prestacion del servicio, deberan ser remitidos al
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Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano, a méas tardar dentro de los tres (3) dias
siguientes a su suscripcion.

4. De conformidad con las constancias de cumplimiento de la prestacién del servicio y
las evaluaciones trimestrales expedidas por el jefe de la dependencia que solicité el
auxiliar juridico ad hondrem, la Coordinacién del Grupo Interno de Trabajo de Talento
Humano al finalizar la judicatura emitird una certificacion de aprobacién del servicio, la
cual debera contener el tiempo de servicio, la fecha de inicio y terminacién, el horario
de labores y las funciones detalladas de contenido juridico desarrolladas.

ARTICULO 8°.0BLIGACIONES DE LOS AUXILIARES JURIDICOS AD HONOREM.
Los auxiliares juridicos ad hondrem que se desemperien en el Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio o en el Fondo Nacional de Vivienda - Fonvivienda, tendran ademas
de las responsabilidades y obligaciones establecidas en la Ley 1322 de 2009, las
siguientes:

1. Recibir la induccion en el puesto de trabajo, que le sea impartida por parte del jefe
de la dependencia para el adecuado desempefio de las actividades. Asi como sobre
el Sistema Integrado de Gestion de la entidad.

2. Cumplir a cabalidad las actividades que le sean encomendadas por el superior
inmediato, en el horario y las condiciones que se determinen.

3. Mantener su vinculacién al Sistema de Seguridad Social en Salud EPS, como
afiliado cotizante o beneficiario durante todo el tiempo que preste el servicio de
auxiliar juridico ad hondrem en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio o en el
Fondo Nacional de Vivienda - Fonvivienda.

4. Acatar las normas internas del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y del
Fondo Nacional de Vivienda — Fonvivienda.

5. Mantener siempre una excelente presentaciéon personal y un comportamiento
responsable, decoroso y respetuoso en el lugar de realizacién de la Judicatura.

6. Hacer uso adecuado de los elementos entregados para el desarrollo de la
judicatura.

7. Mantener discrecién y reserva respecto de los asuntos asignados, asi como el
compromiso de no hacer uso particular de cualquier tipo de informacion que haya
conocido con motivo del desarrollo de sus funciones.

8. Abstenerse de recibir dadivas, obsequios o cualquier otra clase de remuneracion en

dinero o en especie por parte de terceros, de los usuarios o finales receptores de los
servicios o actividades desarrolladas.

9. Rendir al jefe inmediato un informe trimestral, que dé cuenta de las actividades
realizadas en el periodo.

10. Una vez culmine la prestaciéon del servicio hacer entrega de los bienes y
elementos que le fueron suministrados para el desarrollo de sus actividades y del
carné que lo acredita como judicante y le autoriza el ingreso a las instalaciones del
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.
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E! incumplimiento de las anteriores obligaciones dara lugar al retiro del judicante
mediante acto administrativo de desvinculacion, circunstancia que se comunicara
inmediatamente a la Institucién de Educacion Superior que lo presento.

ARTICULO 9°. DEBERES DEL MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y
TERRITORIO. Se establecen los siguientes deberes a cargo del Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio:

1. Proporcionar por parte del superior inmediato la induccién necesaria para que el
auxiliar juridico ad hondrem desarrolle las actividades encomendadas.

2. Suministrar a los auxiliares juridicos ad hondrem, los recursos técnicos y
tecnoldgicos para que puedan dar cabal cumplimiento a las funciones juridicas
asignadas.

3. Evaluar oportunamente a la terminacion de cada trimestre, las funciones juridicas
asignadas al auxiliar juridico ad hondrem, por parte del jefe inmediato, de conformidad
con las actividades juridicas establecidas en el acta de compromiso.

4. Supervisar continuamente a través del superior inmediato las actividades asignadas
a los auxiliares juridicos ad hondrem y prestar colaboracion para el desempeno de las
labores encomendadas.

5. Emitir el correspondiente certificado de cumplimiento de la judicatura, al finalizar el
servicio de auxiliar juridico ad hondrem.

Paragrafo. Para todos los efectos del presente acto administrativo, se entiende que el
superior inmediato, es el jefe de la dependencia que solicito el servicio del auxiliar
juridico ad honérem a la Coordinacion del Grupo Interno de Trabajo de Talento
Humano.

ARTICULO 10°. RENUNCIA. En caso de presentarse renuncia del Auxiliar juridico ad
hondérem, el Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano debera
informar tal situacion a la Institucion de Educacion Superior donde adelanta los
estudios dicho auxiliar.

En este evento, Unicamente se certificara el cumplimiento de las funciones durante el
periodo comprendido entre la fecha de inicio de la judicatura y la fecha de la renuncia.

ARTICULO 11°. IDENTIFICACION. El Grupo de Recursos Fisicos, otorgara un carné
gue identificara al auxiliar juridico ad hondrem autorizado para realizar la judicatura en
las instalaciones del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, con una vigencia
limitada al periodo de la misma y el cual debera ser reintegrado una vez se cumpla
con el término respectivo o en el momento que asi lo determine la entidad.

ARTICULO 12°. SUSPENSION. En caso de presentarse alguna situacién de fuerza
mayor o caso fortuito que exija la interrupcién del servicio, este se suspendera por una
sola vez. Superada la situaciéon que provocéd la suspension temporal, el auxiliar
juridico ad hondrem continuara ejerciendo las labores asignadas, hasta completar el
término de nueve (9) meses estipulado para la judicatura.
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ARTICULO 13°. COMUNICACION. EI Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
comunicara la presente Resolucion a la Unidad de Registro Nacional de Abogados del
Consejo Superior de la Judicatura, para su conocimiento.

ARTICULO 14°. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C, a los 21 ABR. 20

LUIS FELIPE HENAO CARDONA
Ministro Vivienda, Ciudad y Territorio
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