Este formato está diseñado para facilitar al gestor dejar consignado la concertación que realice con la comunidad y otros actores sociales en la etapa de alistamiento y estará adjunta con el listado de asistencia de la misma acta de aceptación de las condiciones del programa.

	NOMBRE DE LA REUNIÓN: 

	Socialización del programa y cronograma con los beneficiarios del Programa de Mejoramiento de Vivienda – Decreto 0413 de 2025

	[bookmark: _Hlk193807294]CONVOCADA POR:
	

	LUGAR DE REUNIÓN:
	

	FECHA DE REUNIÓN:

	(DD/MM/AAAA)

	HORARIO DE LA REUNIÓN: 
	Inicio
	
	Final
	



	
OBJETIVO REUNIÓN:

	Objetivo general:
Garantizar que cada hogar participante comprenda de manera clara el alcance del proyecto y los compromisos que adquiere, promoviendo la corresponsabilidad en el proceso de mejoramiento de vivienda.

Objetivos específicos:
· Brindar una explicación sobre el alcance técnico del mejoramiento de vivienda.
· Socializar el cronograma general del proyecto y el cronograma particular de actividades por vivienda.
· Informar a los beneficiarios sobre sus derechos y deberes dentro del programa.
· Formalizar la aceptación de las condiciones del programa mediante la firma del Acta de Compromiso por parte del beneficiario o su representante legal.




	
PARTICIPANTES ORGANIZADORES:
	NOMBRE(S) Y APELLIDO(S)
	CARGO 
	CORREO ELECTRONICO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	AGENDA POR TRATAR 

	1.
	(completar información)

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	



	DESARROLLO DE LA AGENDA

	Nota: Esta acta corresponde a una guía para el desarrollo de la jornada de socialización a los beneficiarios (as) del Programa de Mejoramiento de Vivienda.
Se recomienda complementar esta acta con una descripción más detallada del desarrollo de la agenda, incluyendo los temas tratados, las preguntas frecuentes de la comunidad y las conclusiones o acuerdos establecidos durante la reunión.

Durante la jornada se abordaron los siguientes temas:

1. Presentación general del Programa de Mejoramiento de Vivienda. (desarrollar)

2. Explicación de la modalidad a la cual quedo asignado el subsidio de mejoramiento de vivienda conforme al Decreto 0413 de 2025 : (desarrollar) 
· Habitabilidad
· Servicios públicos
· reducción de la vulnerabilidad
· Estructural
· Modular

3. Socialización proceso de ejecución de obras Revisión del proceso de diagnóstico técnico y social de los hogares. (desarrollar)
4. Explicación de derechos y deberes de los beneficiarios, y del acompañamiento técnico y social. (desarrollar) Se retoman los deberes y derechos que se socializaron previamente en la reunión de concertación comunitaria y se refuerzan en relación con motivar y mantener los compromisos como hogar beneficiario: 

Como Hogar beneficiario tenemos derecho a:

· Recibir un trato digno, respetuoso y sin discriminación.
· Acceder de manera transparente a la información del programa de mejoramiento de vivienda del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio junto con sus aliados (gestores, ejecutores y entres territoriales).
· Presentar consultas, quejas o reclamos a través de los canales oficiales y recibir respuesta oportuna.
· Contar con acompañamiento técnico, social durante todo el proceso.
· Recibir las obras terminadas conforme al proyecto aprobado.
Compromisos y deberes del Hogar beneficiario:
· Permitir el ingreso del equipo técnico y social a la vivienda para las visitas y actividades requeridas en la etapa de ejecución de las obras.
· Entregar información veraz y completa en los procesos de ejecución y seguimiento.
· Brindar un trato digno y respetuoso al personal de la entidad ejecutora, supervisión y demás actores del programa incluido al personal del Ministerio de Vivienda Ciudad y Territorio.
· Participar en las actividades de asistencia técnica, social y comunitaria promovidas por el programa.
· No modificar ni exigir cambios en las obras, materiales o diseños definidos en el proyecto.
· Garantizar condiciones mínimas de seguridad y permanencia en la vivienda durante la ejecución de todo el personal que hace parte del programa.
· Hacer un uso adecuado de las mejoras recibidas y mantenerlas en buen estado.
· Reconocer que el subsidio se otorga en especie (materiales ejecutados en la vivienda, mano de obra e intervención) y no en dinero, ni entrega de material.
· Comprender que la continuidad del beneficio depende del cumplimiento de los requisitos del programa.
· Asumir las consecuencias del incumplimiento, incluida la posible exclusión del programa.

5. Concertación general sobre la aceptación del programa, sus alcances y compromisos. (desarrollar)

Se deberá informar al hogar beneficiario, las recomendaciones y aspecto para tener en cuenta durante la ejecución de obra:
1. Ingreso a la vivienda
a. El personal de obra no podrá ingresar a la vivienda ni a espacios privados sin autorización del beneficiario(a).
b. Siempre debe estar presente una persona mayor de edad durante las intervenciones. Si hay menores en casa, deben permanecer bajo la supervisión de un adulto responsable.
2. Relación con el personal de obra
a. No está permitido prestar dinero, herramientas ni elementos de uso personal al personal de obra.
b. Solo se realizarán las intervenciones aprobadas en el proyecto de mejoramiento. Cualquier arreglo adicional será responsabilidad del hogar y no del programa ni de las entidades participantes.
3. Comunicación y seguimiento
a. El hogar debe informar a la entidad ejecutora y/o a la supervisión sobre cualquier inconveniente o conflicto durante la obra.
b. Con autorización del beneficiario(a), se podrán realizar registros fotográficos, actas de vecindad o videos de la vivienda, como soporte en caso de reclamaciones o inconformidades.
c. Durante la ejecución se usará una Bitácora de Obra digital, en la cual se registrarán avances, observaciones y novedades, accesible para el beneficiario(a) y las entidades responsables.
4. Materiales y custodia
a. Los materiales de construcción son de propiedad de la entidad ejecutora hasta la finalización de la obra.
b. Si los materiales quedan almacenados en la vivienda, estarán bajo custodia del beneficiario(a) y se entregarán mediante formato de acta de entrega parcial.
c. Se garantiza que las actividades se ejecutarán con los materiales necesarios y que la obra será entregada terminada según el presupuesto aprobado.
5. Presupuesto y subsidio
a. El presupuesto puede sufrir ajustes en cantidades o actividades durante la obra, siempre con justificación y reflejado en el acta de recibo a satisfacción.
b. El monto del subsidio de mejoramiento será de hasta XX SMMLV, según el tipo de intervención, sin superar el valor máximo definido por la norma.
c. La estructura de costos del subsidio es:
i. Costo directo: 81% (materiales, mano de obra, transporte, herramientas).
ii. Costo indirecto (AIU): 19% (administración, imprevistos y utilidades).
d. El subsidio se entrega únicamente en obras terminadas, no en dinero ni en materiales sueltos.
La actividad finaliza con la socialización a todos los hogares, quienes deben tener en cuenta las recomendaciones y asumir un rol activo y corresponsable en el desarrollo del proyecto. En consecuencia, se deja constancia de lo anterior mediante la firma del listado de asistencia que acompaña la presente acta.



	OBSERVACIONES Y CONCLUSIONES

	Los hogares asistentes manifestaron su conformidad con lo expuesto, y expresaron su interés en continuar participando en el proceso. Se acordó que:

· Se respetarán los resultados del diagnóstico técnico-social para definir la modalidad aplicable a cada vivienda.
· Los hogares se comprometen a brindar acceso a sus viviendas para visitas técnicas, sociales, ejecución y seguimiento de obras.
· El gestor social y técnico será el canal de comunicación directa y acompañamiento durante todo el proceso.
· Se adjuntará el listado de asistencia como constancia de socialización y aceptación de las condiciones del programa.



	COMPROMISOS DE LA AGENDA TRATADA

	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE(S)
	FECHA

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


             
	FIRMAS RESPONSABLES

	

Firma
	

Firma

	
Nombre(s) y Apellidos:
	
Nombre(s) y Apellidos:


	Cargo:
	Cargo


         
La presente acta debe estar respaldada con un registro fotográfico de la jornada de socialización y concertación, que evidencie la participación de los hogares interesados, así como con el listado de asistencia de reuniones externas del MVCT o los listados de asistencia que disponga el gestor, siempre que contengan la información solicitada según el formato del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.
Este documento permitirá dejar constancia de la intervención de los equipos técnicos y sociales, así como de la presencia de gestores-ejecutores, supervisión y/o aliados u operadores del programa. Dicho registro formará parte del soporte documental del proceso y deberá adjuntarse junto con el listado de asistencia.
















































Anexo: Registro Fotográfico:
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