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1Lineamientos para la
formulacion del Plan Institucional
o 1.Coherente.
1 Gobiemo Nacional | 201a0n051ic0 ntegral e Archivos [ #9710 2 Oportuno
s 1. Archivo General de la
1. Gestién Documental 2 Goherente. 1. Definir los lineamientos de la planeacion 3 Aprobacion por CIGYD.
2 Achio enerl ol | 3Pl de Desarlo e v P 1. Plan Institucional de Archivo (PINAR) 1. Todos los procesos del SIG |Nacion (Cuando o
Nacion oeumento base delPan |3 vgente 4. Documentado en el SIG. )
Nacional de Desarrollo
5. Publicado en la pagina web
4 Normatiidad aplicable al
jormatividad aplicable al s
1. Oportunidad 1. Direccionamiento
1. Lineamientos para la Estatégico
h 2. Documentado en el S
formulacion de los instumentos. ocumentado en el SIG 1. Acordes con los
, ireccionamien neacion estratégi s y ineamientos par: 2. Evaluacion Independient
1 Procesa d Direccionamiento deplaneacir estatégicay 3. Conerente. ¢ bt la paneatien estatégca yoperaia 1. Planeacion esratégica yopera del proceso diigenciada enlas lineamientos paa la aliacin ndepanclontey
sratégico operaiiva del Sector Vivienda, P 9163 0P 3 herramientas defindas por el proceso de Estratégico d " 1. Entes de Contol
Ciudad y Teritorio 4 Aprobacion por CIGYD. (PINAR) del proceso de planeacion estiatégica y
2. Gestion documental P i .| s
2. Plan Instiucional de Achivo Ciudad y Terrtorio
m 5. Publcadoen  pagina web dl 4. Seguimiento y Mejora
MC Continua
y iy mali
1. Planeacion estatégicay | ~Conaidacion por parte del ASN y 1.Coherene.
aprobacion por CIGYD para los que
operaiva del proceso il
diigenciada en las herramientas Pl 2. Oportunidad
1. Gestion definidas porelprocesode |\ entos para | 1. Organizar a documentacion mediante la 1. Instrumentos Archiviiicos 1. Archivo General de la
Documental Direccionamiento Estratégico 5 P SO " H Implementados (PINAR, TVD, TRD, CCD, FUID, PGD, SIC) 3.Convalidacion por parte del Nacion (cuando lo
de de Instrumentos Archist 1.Todos los Procesos del SIG
. . AGN yaprobacion por CIGYD. requiera)
planeacion estratégica yoperativa
para los que aplique.
del sector viienda ciudad y eritorio.
2Documentos custodiados por el
et i
3. Archivos custodiados en buen 4 Documentado en el SIG.
estado, ntegros y Fdedignos
. Informacion e identicacion y
ubicacidn del peticionario
1. Planeacion estratégicay
operativa del proceso 2. Informacion completa segin la
diligenciada en las herramientas 1. Ciudadania
1. Ciudadania s
definidas por el proceso de 1. Controlar la documentacion producida por L Conerente con el proceso
1. Gestion documental 2 Entes de Conol Estratégico | 3. la da depend recibida mediante la 1. Documentos recibidos et 2.Entes de Control
Ia enidad gestion de las comunicaciones ofciales H radicados, digitalizados. 1.Todos los Procesos del SIG
2.Todos 05 Procesos delSIG | 5 o 2. Solicitud de senvicios que ineras yextemas; asf como la consulta yio distibuidos, prestados y consultados 2 Oporunidad 3. Archivo General de la
presta a entidad 4.oliciudes de consula yio préstamo de documentos ylo expedientes. P . Nacion (cuando lo
préstamo de documentos yo fentro del WCT requiera)
3.Soliciud de consuliaylo | expedientes segun los lineamientos
préstamo de documentos yio [ defindos por el proceso para ta in
expedienes.
TFmados
1. Planeacion estratégicay
2Numerados
1 Gestion documental operativa del proceso L cordecon g neamienos el 1 Cludadana
diligenciada en las herramientas 3 ¢ Notfcar. pubearyomuniar actos 3 Fechados 1. Los Procesos del SIG
2. Los proceso del SIG con la definidas por el proceso de 2vigente . i H 1. Acto administrativo (Resolucion) imolucrados enla expedicion | 2, Entes de control
potestad de realizar actos Direccionamiento Estratégico gen 4. Notficados del acto administatvo. (Cuando lo requiera)
administratios.
2. Proyecto del Acto Administrativo 3.0portuno
5. Publicado y comunicado en
(Resoluciones)
edios masivos
1. Ciudadania 1. Planeacion estratégicay o oS eamentos
, Linegros definidos por el proceso.
1.Gestion documentl operaiiva del proceso 1. Todos los procesos del SIG
1. Brindar la disposicion final e los
2.Entes de Contiol | diigenciada en las herramientas 2 Figedianos o o o " 1. Archivos organizados y consenvados de acuerdo con los lineamientos 2 0portuno 1. Achivo General de la
2.Todos los Procesos del SIG definidas por el proceso de Fdeda et establecidos enlas TRD Y SIC. 2. Gestion Documental Nacion
3. Entes Termoriales. Estatégico nelSG 3. Conerente (Avchivo Cental)
2Documentos producidos y
tecibidos en el MVCT
1. Lineamientos de planeacion
estratégica y operativa del sector
vivenda ciudad y teritoio 1 oporuns Lconerene
1.Direccionamiento estratégico 2 Planeacion estaté Lhctas
- Planeacion estratégicay 2.Completos 1. Realizar el seguimiento a la 2.0portunas
2.Gestion documentl operatia del proceso implementacion de la gestion documental en v 2Listas de asistencia 1. Todos los procesos del SIG
diigenciada en las herramientas
it ; " 3.Soportados Ia entidad 3.Que cumpla con los
3.Todos los Procesos del SIG efinidas por e proceso de 3.Mapa de riesgo con el campo "Seguimiento” diigenciado lineamientos del SIG
Estatégico
4 enelsic
3 Monitoreo de mapas de riesgo
de la seguridad digital
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1.Gestion Documental

1. Planeaci6n estratégica y
operaiiva del proceso
diligenciada en las herramientas
definidas por el proceso de
Direccionamiento Estratégico

1L.0portuno

1. Realizar el monitoreo a los instrumentos de

1.Gestion Documental

2.Seguimiento ymejora
continua

2. Acorde con los inearientos para a
2Direccionamiento estatégico 2 mssumens dopaneacin | o nencion v b oaionrammar o
estratégica y operativa del i . roceso. £ yseguimiento del proceso
3.Seguimiento ymejora proceso. Planeacion estatdgicay :f::j:;“:u P 3. Evaluacion independiente y
continua
3 Lineamientos de monitoreo y. aprobados.
seguimiento a os instrumentos
de planeacien esuatégicay
operatia
1.Planeacién estatégicay
operalia del proceso
diigenciada en las herramienias
1.Geston documental definidas por el proceso de
Direccionamiento Estatégico
2seguimientoyMejora 1. Gestén Documental
2Reportes de seguimientoy Loporuidad

3 Evaluacion Independiente y

1. Entes de Control

evaluacién alos instrumentos de
planeacién estratégica y
operaiva.

2Emitidos por autoridad

1. dentficar e implementar las acciones
correcivas, prevenivas yde mejora del

1. Plan de mejoramiento del proceso - SIG

2. Seguimiento y Mejora
Continua
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FECHA VERSION DEL DOCUMENTO QUE MOTIVO DE LA MODIRCACION
oorcn
[ 10 nasion e
30 de septiembre de 2014 20 Actualizacion requisitos MECI de rdo al de 943 de 2014 por de

Control Interno

Actalizacion de los istema directices de
21 de abril de 2015
e abri de 30 Ia Republica yel Manual de ldenidad Visual de entidades del gobiemo
19 de mayo de 2016 40 Inclusion del procedimiento GD-P-06 Actualizacion Tabla de Retencion Documental
31 de octubre de 2016 50 Inclusion del procedimiento GD-P-07 Eliminacion de Documentos
Revision yajuste del objetivo yalcance del proceso.
06 de febrero de 2017 60 Revision yajuste del de acuerd
Actualizacion de requisitos del Sistema Infegrado de Gestion aplicables al proceso.
28 de diciembre de 2017 70 e realizo a inclusion de Ia digializacion en el Hacer
Se actualiza la informacion del proceso al nuew
28 dejunio de 2018 80 einteraccion yse hacen 0s ajustes necesarios frente alas actidades del PHVA
4de octubre de 2019 90 de imagen igente (ogo
Se actualiza la plantila de caracterizacion conforme a los fineamientos establecidos segn la DETG-04 Guia
14 de agosio de 2020 100 “Elaboracion s -

liderada por el proceso
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