RESOLUCION NUMERO DE

“Por la cual se ajusta la identidad visual en el Formulario Unico Nacional para la solicitud
de licencias urbanisticas y el reconocimiento de edificaciones y otros documentos
adoptados por la Resolucion No. 463 de 2017 modificada por la Resolucion 1026 de 2021,
y se dictan otras disposiciones”.

LA MINISTRA DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, y en especial las
conferidas en el Decreto Ley 3571 de 2011, el numeral 7 del articulo 99 de la Ley
388 de 1997, Ley 2345 del 2023, asi como lo dispuesto en la Directiva Presidencial
No. 6 del 19 de junio de 2024,

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 7 del articulo 99 de la Ley 388 de 1997 modificado por el articulo
182 del Decreto Nacional 019 de 2012 determina que el Gobierno Nacional
establecerd los documentos que deben acompafar las solicitudes de licencias
urbanisticas.

Que el articulo 2.2.6.1.2.1.7 Del Decreto 1077 de 2015 establece que el Ministerio
de Vivienda, Ciudad y Territorio establecera mediante resolucién los documentos
gue acompafian las solicitudes de licencia y modificacion de las licencias vigentes.

Que, en desarrollo de la anterior determinacién, el Ministerio de Vivienda, Ciudad
y Territorio mediante Resolucién No. 463 de 2017 adoptd el Formulario Unico
Nacional para la solicitud de licencias urbanisticas, el reconocimiento de
edificaciones y otros documentos, el formato de revision e informacién de
proyectos para la radicacion en legal y debida forma de las solicitudes de licencias
urbanisticas, reconocimiento de edificaciones y otras actuaciones y la guia para
diligenciar el Formulario Unico Nacional.

Que, mediante Resolucion No.1026 del 2021 el Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio modificd la Resolucién 463 de 2017, actualizando el Formulario Unico
Nacional para la solicitud de licencias urbanisticas y el reconocimiento de
edificaciones y otros documentos, el formato de revision e informacidon de
Proyectos para la radicacién en legal y debida forma de las solicitudes de licencias
urbanisticas, reconocimiento de edificaciones y otras actuaciones y la Guia para
diligenciar el Formulario Unico Nacional.

Que el Congreso de la Republica expidié la Ley 2345 de 2023 “Por medio de la cual
se implementa el manual de identidad visual de las entidades estatales, se
prohiben las marcas de gobierno y se establecen medidas para la austeridad en la
publicidad estatal.” Con el propédsito de unificar la imagen institucional de las
entidades publicas mediante la adopcidn del citado Manual, garantizar la
preservacion de la identidad institucional y promover la austeridad en la publicidad
estatal.

Que el articulo 2 de la citada norma, establecié que los ministerios son entidades
publicas sujetas al cumplimiento de dicha ley.

Que el literal A del articulo 4 de la Ley 2345 de 2023 establece la obligacion de
que las entidades estatales ajusten su identidad visual, para lo cual deberan
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adoptar Manual de Identidad Visual donde se determinan como los elementos
esenciales la identidad institucional, el color institucional, las vocerias y cuentas
institucionales y las aplicaciones visuales a utilizar en la publicidad, los bienes
consumibles y no consumibles, asi como los bienes inmuebles y muebles.

Que el literal C de la norma en mencidon dispuso que las entidades de orden
nacional deberan utilizar el Escudo de Armas de la Republica de Colombia como
logotipo acompafiado con el nombre de la entidad correspondiente.

Que, mediante la Directiva Presidencial No. 6 del 19 de junio de 2024, se adoptd
el Manual de Identidad Visual del Gobierno y uso de imagen de obligatorio
cumplimiento para las entidades del nivel central y descentralizado de la rama
ejecutiva del orden nacional y se dictaron lineamientos para la definicion de la
estrategia institucional de comunicaciones, objetivos y contenidos de las entidades
de la rama ejecutiva del orden nacional.

Que, dentro del Manual de Identidad Visual del Gobierno se determinan los
lineamientos graficos que debe adoptar el Ministerio de Vivienda, Ciudad vy
Territorio en su comunicacion, promocion y divulgacion interna y externa.

Que, por lo anterior, se hace necesario implementar la identidad visual y el uso de
imagen de las entidades del nivel central y descentralizado de la rama ejecutiva
del orden nacional, adoptado en el Manual de Identidad Visual del Gobierno y uso
de imagen a Directiva Presidencial No. 6 del 19 de junio de 2024 el Formulario
Unico Nacional para la solicitud de licencias urbanisticas y el reconocimiento de
edificaciones y otros documentos, el formato de Revisién e informacién de
Proyectos para la radicacidén en legal y debida forma de las solicitudes de licencias
urbanisticas, reconocimiento de edificaciones y otras actuaciones y la Guia para
diligenciar el Formulario Unico Nacional.

Que, en consideracién del alcance territorial de la implementacién de la identidad
visual y el uso de imagen de las entidades del nivel central y descentralizado de la
rama ejecutiva del orden nacional en los documentos referidos del proceso de
licenciamiento urbanistico en el pais, asi como a los diversos usuarios y entidades
tanto privadas como publicas objeto de la presente determinacidon; se hace
necesario establecer un periodo de transicion para la aplicacion de las disposiciones
sefialadas en la presente resolucién.

Que el articulo 53 de la Ley 1437 de 2011 dispone que los procedimientos y
tramites administrativos pueden desarrollarse mediante medios electrénicos,
siempre que se garantice la igualdad de acceso a la administracion. Para ello, las
autoridades deben ofrecer mecanismos gratuitos o alternativos que permitan a
todos los ciudadanos participar, incluso a quienes no cuentan con acceso digital.

Que en el mismo sentido, el articulo 53 A de la citada norma, dispone que las
autoridades que cuenten con canales digitales deben utilizarlos para comunicarse
entre si en el ejercicio de sus funciones. Las personas naturales o juridicas podran
emplearlos cuando el procedimiento asi lo permita.

Que el articulo 55 de la misma norma reconoce validez y fuerza probatoria a los
documentos publicos suscritos o autorizados por medios electrdénicos.
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Que el articulo 58 establece que cuando un procedimiento administrativo se
tramite por medios electrénicos, los documentos que lo integren deberan ser
archivados en ese mismo formato, permitiéndose su almacenamiento digital
conforme a la normativa vigente.

Que el articulo 59 senala que los expedientes electréonicos deben garantizar
autenticidad, integridad y disponibilidad, correspondiendo a la autoridad asegurar
su seguridad digital, conservacién y estandarizacién documental.

Que el articulo 61 dispone que las autoridades deberan contar con un registro
electrénico de documentos, llevando control de los mensajes enviados y recibidos,
asegurando la capacidad y seguridad de los sistemas de informacién, y emitiendo
acuse de recibo de los documentos electrénicos.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. Alcance. Ajustar la identidad visual y el uso de imagen institucional
en los documentos adoptados en los articulos 1, 2, 3 y 4 de la Resolucién No. 1026
de 2021 por la cual se modifica la Resolucion No. 463 de 2017 de conformidad con
los lineamientos graficos establecidos en el Manual de Identidad del Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio.

Este ajuste aplica para el Formulario Unico Nacional para la solicitud de licencias
urbanisticas y el reconocimiento de edificaciones, el anexo sobre construccién
sostenible, el Formato de Revisién e Informacion de Proyectos para la radicacion
en legal y debida forma de las solicitudes de licencias urbanisticas y de
reconocimiento de edificaciones, asi como para la Guia para diligenciar el
Formulario Unico Nacional para la solicitud de licencias urbanisticas y el
reconocimiento de edificaciones.

Paragrafo: El ajuste a los lineamientos de identidad visual y uso de imagen
dispuesta en la presente resolucién no modifica el contenido, alcance, estructura
ni demas aspectos técnicos o procedimentales de los documentos de que trata el
presente articulo.

Articulo 2°. Ambito de aplicacion. Los curadores urbanos y las autoridades
administrativas competentes para el estudio, tramite y expedicién de licencias
urbanisticas podran continuar recibiendo, hasta el 15 de marzo de 2026,
documentacion que utilice los elementos distintivos, papeleria o material impreso
conforme a los documentos adoptados mediante la Resoluciéon 1026 de 2021.

A partir de dicha fecha, sera de obligatorio cumplimiento el uso de los documentos
adoptados en este acto administrativo.

Paragrafo: Los municipios, distritos y curadurias urbanas deberan publicar y
divulgar los documentos mencionados en el articulo primero de la presente
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resolucién en los medios de difusién de sus entidades, con el fin de garantizar su
divulgacion y adecuada implementacion.

Articulo 3°. Digitalizacion de documentos. Los municipios, distritos vy
curadores urbanos podran implementar en sus canales digitales oficiales
plataformas y/o aplicativos que permitan la digitalizacidon de los documentos a que
se refiere la presente resolucién, sin que para ello se requiera autorizacion previa
por parte de este Ministerio. En todo caso, los documentos digitalizados deberan
corresponder en su integridad con los adoptados oficialmente por el Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio.

En caso tal, las entidades y curadurias deberan disponer de mecanismos que
permitan transferir la informacidn digitalizada al Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio, con el fin de dar cumplimiento a los reportes de informacién requeridos
por esta cartera en la norma nacional vigente.

Articulo 4°. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion en
el Diario Oficial y modifica los articulos 1, 2, 3 y 4 de la Resolucion 1026 de 2021.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C., a los

HELGA MARIA RIVAS ARDILA
Ministra de Vivienda, Ciudad y Territorio

Elaboro: Reviso Aprobd:

F. Nifio B. Baez L. Dueias

Contratista Contratista Subdirector

L. Parra Subdireccién de Politicas de Subdireccion de Politicas de

Contratista N Desarrollo Urbano y Territorial Desarrollo Urbano y Territorial

Subdireccion de Politicas de

Desarrollo Urbano y Territorial

Aprobo: Aprobo:

C. Ramirez N. Mufoz

Directora Jefe

Direccion de Espacio Urbano y Oficina Asesora Juridica

Territorial
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FORMULARIO UNICO NACIONAL Pagina 1
0. DATOS GENERALES

0.1 OFICINA RESPONSABLE
USO EXCLUSIVO CURADORES

URBANOS - OFICINA DE 5
PLANEACION 0 La QUE HaGA sus 02 No: DE RADICACION OO00CH HICH 0100

VECES 0.3 DEPARTAMENTO - MUNICIPIO - FECHA

Lea cuidadosamente este formulario y las instrucciones contenidas en la Guia anexa, antes de diligenciarlo por medio electrg %ico o 4
imano en letra imprenta, sin enmendaduras y en sistema de numero arabigo.
1. IDENTIFICACION DE LA SOLICITUD

1.1 TIPO DE TRAMITE 1.2 OBJETO DEL TRAMITE
A. LICENCIA DE URBANIZACION [] INICIAL
B. LICENCIA DE PARCELACION ] MODIFICACION DE LICENCIA VIGENTE
C. LICENCIA DE SUBDIVISION ] REVALIDACION ]
D. LICENCIA DE CONSTRUCCION ]
E. INTERVENCION Y OCUPACION DEL ESPACIO 0
PUBLICO OTRAS ACTUACIONES
F. RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE UNA [ Cusl
EDIFICACION : 7
G. OTRAS ACTUACIONES L]
1.3 MODALIDAD LICENCIA DE URBANIZACION 1.5 MODALIDAD LI DE CONSTRUCCION
a. DESARROLLO [ ] |o. OBRA NUEVA L] . RZAMIENTO
b. SANEAMIENTO []  [Diligenciar v aportar el anexo de RUCTURAL
c. REURBANIZACION ] b. AMPLIACION . DEMOLICION
1.4 MODALIDAD LICENCIA DE SUBDIVISION c. ADECUACION * TOTAL (]
a. SUBDIVISION RURAL L] d. MODIFICACION e PARCIAL L]
b. SUBDIVISION URBANA [l le. RESTAURACIO) ] h. RECONSTRUCCION L]
c. RELOTEO L] i. CERRAMIENTO L]
1.6 USOS A O UNIDADES CONSTRUIDA(S)
. Comercio y/o Institucional Alcanza o supera mediante
[ vivienda O servicios 4 [ Dotacional / Menor a O ampliacionesplos 2.000 m? [
Genera 5 o0 mas unidades de
[ industrial U Otro, ¢Cudl? Igual o mayor a 2.000 m? [] vivienda para transferir a
W terceros.
1.8 TIPO DE VIVIENDA \/ 1.9 BIEN DE INTERES CULTURAL
[ Ivip [Jvis [INo VIS A Llsi [ INo

2. INFORMACION SOBRE EL PREDIO
(Marcar con una X en la casilla correspondier *= y lle ar los espacios con letra imprenta)

2.1 DIRECCION O NOMENCLATURA
ACTUAL IANTERIOR(ES)

N\

'

2.2 No. MATRICULA INMO IA 2.3 No. IDENTIFICACION CATASTRAL

2.4 CLASIFICACION BEL SUELO 2.5 PLANIMETRIA DEL LOTE

a. URBA ¢ ] @. Plano del Loteo L]

b. RUR ] b. Plano Topografico L]

c. D SI@ O c. Otro ]
cCual?

2.6 INFORMACION GENERAL

BARRIO O URBANIZACION \VEREDA

COMUNA ISECTOR

ESTRATO ICORREGIMIENTO

MANZANA No. LOTE No.
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3. INFORMACION DE VECINOS COLINDANTES
DIRECCION DEL PREDIO DIRECCION DEL PREDIO
1 2
DIRECCION DE CORRESPONDENCIA DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

DIRECCION DEL PREDIO

[DIRECCION

DEL PREDIO

3 DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

4  DIRECCION

DE CORRESPONDENCIA

DIRECCION DEL PREDIO

DIRECCION

DEL PREDIO

5 DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

6 DIRECCION

DIRECCION DEL PREDIO

DE R

ONDENCIA

DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

4. LINDEROS, DIMENSIONES Y AREAS

LINDEROS

LONGITUD (Metros lineales

COLINDA CON

DE CORRESPONDENCIA

NORTE

SUR

ORIENTE

esionales responsables declaramos bajo la gravedad del juramento que nos responsabilizamos totalmente por los estudios
este formulario y por la veracidad de los datos aqui consignados. Asi mismo, declaramos que conocemos las disposiciones

FIRMA

ITELEFONO /CELULAR

ICORREO ELECTRONICO

FIRMA

ITELEFONO /CELULAR

C.C. O NIT ITELEFONO /CELULAR ICORREO ELECTRONICO
NOMBRE FIRMA
C.C. O NIT ITELEFONO /CELULAR ICORREO ELECTRONICO
NOMBRE FIRMA
C.C. O NIT ICORREO ELECTRONICO

Acepta(n) ser notificado(s) de las actuaciones relacionadas con el tramite de licenciamiento a través del correo
electronico diligenciado y/o de los medios electrdnicos fijados por la autoridad que adelanta el tramite:

[lst Cno
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5.2 PROFESIONALES RESPONSABLES

URBANIZADOR/
PARCELADOR (Sin

NOMBRE

FIRMA

electronico diligenciado y/o de los medios electrénicos fijados por la autoridad que adelanta el tramite:

requisitos de experiencia [CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICULA
minima)
(CORREO ELECTRONICO TELEFONO
NOMBRE FIRMA
DIRECTOR DE LA
Maehibiprimerieth CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICUL
(Experiencia minima 3
afios o posgrado)
(CORREO ELECTRONICO TELEFONO
NOMBRE FIRMA
ARQUITECTO
PROYECTISTA CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHAJEX
(Sin requisitos de
experiencia minima)
(CORREO ELECTRONICO TELEFONO
NOMBRE FIRMA Exige Supervision
INGENIERO CIVIL Tecnica
DISENADOR
ESTRUCTURAL CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICULA D Si I:l N
(Experiencia minima 5 ! °
afios o posgrado) CORREO ELECTRONICO TELEFON
NOMBRE FIRMA
DISENADOR DE
ELEMENTOS NO
ESTRUCTURALES CEDULA N° MATRICU o L FECHA EXP. MATRICULA
(Experiencia minima 3
afios o posgrado) CORREO ELECTRONICO ELEFONO
NOMBRE FIRMA Exige Supervision
Técnica
INGENIERO CIVIL
GEOTECNISTA
(Experiencia minima 5 CEDULA MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICULA D Si I:l No
afios o posgrado)
(CORREO ELECTRONICO TELEFONO
NOMBRE FIRMA
INGE'NIERO
TOPOGRAFO Y/O CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICULA
TOPOGRAFO \N
(CORREO ELECTR TELEFONO
NOMBRE FIRMA
REVISOR
INDEPENDIENTE DE
Los DISENOS r
ESTRUCTURALES N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICULA
(Experiencia minima 5
afios o posgrado) EELECTRONICO TELEFONO
NOMBRE FIRMA
OTROS
PROFES S CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICULA
ESPE LISTAS
CORREO ELECTRONICO TELEFONO
NOMBRE FIRMA
OTROS
PROFESIONALES CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP. MATRICULA
ESPECIALISTAS
(CORREO ELECTRONICO TELEFONO
5.3 RESPONSABLE DE LA SOLICITUD
NOMBRE FIRMA
RESPONSABLE DE LA
SOLICITUD, CEDULA ITELEFONO
APODERADO O
MANDATARIO DIRECCION PARA CORRESPONDENCIA (CORREO ELECTRONICO
Acepta(n) ser notificado(s) de las actuaciones relacionadas con el tramite de licenciamiento a través del correq DSI |:|NO
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ANEXO DE CONTRUCCION SOSTENIBLE
1. TIPO DE USO
Vivienda D Institucional/Dotacional D Educativo D Salud D
Industrial D Comercio/Servicios |:| Otro, cual? D

2. REGLAMENTACION DE CONSTRUCCION SOSTENIBLE
2.1 DECLARACION SOBRE MEDIDAS DE AHORRO EN ENERGIA

2.1.1 MEDIDAS PASIVAS 2.1.2 MEDIDAS ACTIVAS
a. Cubierta verde . Iluminacién eficiente
b. Elementos de proteccién solar . Equipos de aire acondicionado eficiel
c. Vidrios de proteccién solar . Agua caliente solar
d. Cubierta de proteccion solar . Controles de iluminacién
e. Pared de proteccion solar . Variadores de velocidad ¢
f. Otro, ¢Cual? . Otro, éCual?

El sefialar cualquiera de estas casillas, no implica la presentaciéon de documentos
adicionales para el tramite de la licencia.

2.2 MATERIALIDAD MURO EXTERNO
a. Ladrillo portante

b. Ladrillo comun

c. Muro de concreto vaciado en obra

d. Muro en superboard

e. Muro cortina en aluminio

f. Otro, ¢Cual?
2.4 MATERIALIDAD CUBIERTA

a. Cubierta de concreto vaciado en obra
b. Panel tipo sandwich de aluminio
c. Tejas de arcilla

d. Metdlica
e
f

Lo

-

VENTANA Y ALTURA PISO A TECHO

Altura piso a techo (m)

O
Ogcidente

. Fibrocemento

. Otro, éCual?
2.6 DECLARACION SOBRE MEDIDAS DE AHORRO EN A 2.7 ZONIFICACION CLIMATICA

Sanitarios de bajo consumo Sefiale la zona Climéatica asignada de acuerdo al Anexo 2 de la Res. 549 de 2015
Lavamanos de bajo consumo . . Calido
Duchas de bajo c<J)nsumo [Frio |:|Templado [calido seco I:lhl]medo
Orinales de bajo consumo
Recoleccién de agua lluvia
Otro, ¢Cual?

2.8 AHORRO ESPERADO

I | |

éSu predio se encuentra en una zona climatica distinta a la que le fue asignada?

Ulsi [INo ¢Cudl?

2.9 AHORRO ESPERADO EN ENERGIA

|

Indique el ahorro que actualmente b

| Indique el ahorro que actualmente busca
el proyecto en materia de agua

el proyecto en materia de energia

PROYECTO

IAREA NETA DE URBANIS AJISMO (SI APLICA) m2

AREA NETA DE ZONA (SI APLICA) m2
AREA NETA DE PARQUEADEROS (SI APLICA) m2




FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE N° Radicacién
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente

Ciudad

1. IDENTIFICACION DE LA SOLICITUD _

1.1 TIPO DE TRAMITE: 1.2 OBJETO DE TRAMITE:

A. LICENCIA DE URBANIZACION L INICIAL |
C. LICENCIA DE SUBDIVISION 0 MODIFICACION DE LICENCIA VI L
D. LICENCIA DE CONSTRUCCION 0 REVALIDACION O
E. INTERVENCION Y OCUPACION DEL ESPACIO O

PUBLICO

F. RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE UNA OTRAS ACTUACIONES% [
EDIFICACION cCual? 2

G. OTRAS ACTUACIONES O

1.3 MODALIDAD LICENCIA DE URBANIZACIO

a. DESARROLLO

[sostenible.

N 1.5 MODALI [GENCIA DE CONSTRUCCION
@. OBRA NUEV f. REFORZAMIENTO M
[*Diligenciar y aportar el nstri onl ESTRUCTU RAL

0
b. SANEAMIENTO O b. AMP [J g. DEMOLICION
c. REURBANIZACION [ C. ADE ] TOTAL 0
1.4 MODALIDAD LICENCIA DE SUBDIVISION d ICACION [ PARCIAL 0
a. SUBDIVISION RURAL L RESTAURACION [  h. RECONSTRUCCION []
b. SUBDIVISION URBANA O i. CERRAMIENTO 0
c. RELOTEO
2. IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
SOLICITANTE
Nombre: iom de Inmueble:
No. Teléfono: Correo Electronico:
3. IDENTIFICACION DEL ENC DE LA REVISION
FUNCIONARIOS DE LA CURADURIA AUTORIDAD COMPETENTE QUE REALIZAN LA REVISION:
Nombres: .
Fecha: . No. Radicacion:
4. CONDICION DE 'L# CACION

RADICACION EN,L .Y DEBIDA FORMA ]
: L]

RADICACION mﬁg
Actuando en calid icitante 0 apoderado 0 mandatario 0 de la presente solicitud de la licencia de construccién (o acto de

reconocimiento) debi te facultado para ello, reconozco que ésta no cumple con todos los documentos y requisitos reglamentados,

Firma:
Fecha:

Marcara con una X la columna “SI” o “"NO"” segun los documentos o requisitos aportados.

Marcara “N/A"” en caso que no aplique el documento o requisito en la respectiva solicitud. En tal caso debe anotar en el espacio de observaciones el motivo porque no aplica segun los componentes (juridico,
larquitectonico o de ingenieria) y demds observaciones pertinentes que orienten al solicitante sobre la solicitud.

[Todos los planos deben estar rotulados y firmados por el profesional idéneo.

Esta comprobacion se hara electronicamente si se encuentra disponible esta opcién o mediante documento fisico.

En el cuadro “observaciones” cada uno de los profesionales podra realizar las anotaciones que considere pertinentes con el fin de orientar al solicitante en la adecuada presentacion de la solicitud.

El personal de la Curaduria o Autoridad Competente, deberd indicar en la presente hoja, con base en la informacién prevista en los apartes del presente documento, si la radicacién se puede hacer de manera
“completa” o si esta se hace de manera “incompleta”. En caso en que la informacion que se revisa a través del presente documento no se encuentre completa, el interesado podra llevar a cabo la radicacién incompleta
de la solicitud, previa firma del presente documento segln se indicé anteriormente.
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente

N° Radicacion

Ciudad

LISTA GENERAL DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS

(Decreto 1077 de 2015, Titulo 6, Capitulo 1. Licencias Urbanisticas)

6. DOCUMENTOS QUE ACOMPANA LA SOLICITUD

6.1 DOCUMENTOS COMUNES A TODA SOLICITUD

*No se exigiran se por electréni

- Copia del Certificado de tradicion y libertad del inmueble.

- Copia del documento o declaracién privada del impuesto predial o identificacion del predio.

- Copia de matricula o tarrjeta profesional de los profesionales intervinientes en el tramit
certificaciones o constancias que acrediten su experiencia.

- Formulario Unico Nacional (Adoptado por el MVCT). &
- Copia del documento de identidad o certificado de existencia y representacion legal.
- Poder especial debidamente otorgado ante la autoridad competente.

copia deflas

O OOdd

g

N/A

I I

6.2 DOCUMENTOS ADICIONALES EN LICENCIA DE URBANIZ

IA. Modalidad Desarrollo
- Plano topografico georreferenciado del Predio.
- Plano de proyecto urbanistico firmado.

- Certificacion indicando disponibilidad inmediata de servicios publicos o ion privada de autoprestacion.

- Estudios detallados de amenaza y riesgo.

B. Modalidad Saneamiento
- Copia de licencias de urbanizaciéon, sus modificacio
aprobados con base en los cuales las obras de urba
total de las cesiones definidas en la licencia vencida.
- Certificacion bajo gravedad de juramento qu
20% del area total de las cesiones definidas en | ia vencida.

responsable del disefo.

- Copia de solicitud de entrega de las @
municipales o distritales competentes.

- Estudios detallados de amenaza
C. Modalidad Reurbanizacion

- Copia de la licencia d
respectivos planos urbani

- Plano del nuevo proye¢ stico firmado por profesional competente.
- Plano Topograficog€on eligue sé tramitd licencia o acto de legalizacion del area a reurbanizar.
- Estudios detall S amenaza y riesgo.

idaciones junto con los planos urbanisticos
es por ejecutar no superan el 20% del area

de urbanismo faltantes por ejecutar no superan el

sidn publica ejecutadas radicada ante las dependencias

n
=

2
o

2
~
>

6.3 DOCUMENTOS ARICIONALES LICENCIA DE PARCELACION

as autorizaciones que sustentan la prestacion de los servicios de agua potable y saneamiento
izaciones y permisos ambientales, en caso de autoabastecimiento.

ocumen adicionales en licencia de parcelaciéon para saneamiento

opia de la licencia vencida de parcelacion y construccion en suelo rural, sus modificaciones y revalidaciones junto con
planos aprobados con base en los cuales las obras faltantes por ejecutar no superan el 20% del area total de

las cesiones definidas en la licencia vencida.

- Certificacidn bajo la gravedad de juramento que las obras faltantes por ejecutar no superan el 20% del area total

de las cesiones definidas en la licencia vencida.
- Plano del proyecto de parcelacién, firmado por un arquitecto responsable del disefio.

OO0 0O oooofoooo OoooOo O 2 0Oood

>

6.4 DOCUMENTOS ADICIONALES LICENCIA DE SUBDIVISION

IA. Modalidad Subdivision Urbana y Rural
- Plano del levantamiento topografico el antes y después de la subdivision.

o0 O OoooegOoo oooogo o oodd

O

300 0 DoOoodnoono Dooo o oood

O

2
~
>

O
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE Higiacieaciun

PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente

Ciudad

LISTA GENERAL DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS

(Decreto 1077 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 6, Capitulo 1, Seccién 2. Licencias Urbanisticas)

B. Modalidad Reloteo
- Plano con base en el cual se urbanizaron los predios objeto de solicitud.

- Plano que sefiale los predios resultantes de la division propuesta.

Z
~
>

6.5 DOCUMENTOS RECONOCIMIENTO DE EDIFICACIONES
- Plano de levantamiento arquitectdnico de la construccion, firmados por arquitecto responsable.
- Copia del peritaje técnico que determine la estabilidad de la construccion y propuesta para las in
- Declaracién de la antigtiedad de la construccion, entendida bajo la gravedad de juramento.

DDD§DD

6.6 DOCUMENTOS ADICIONALES EN LICENCIA DE CONSTRUCCION

* Deben presentarse firmados y rotulados por profesional idéneo
- Memoria de calculos y disefios estructurales. *
- Memoria de disefio de los elementos no estructurales.*

- Copia de los estudios geotécnicos y de suelos / Investigacion minima Titulo
- Planos estructurales del proyecto.*
- El proyecto arquitecténico.*

N/A

QOoono

Revision independiente de los diseios estructurales

Indique la condicidn por la que se debe adelantar la revision (Apéndice A-6.3 NSR 10):
- Edificaciones que tengan o superen los 2.000 m? de area construida.
- Edificaciones que en conjunto superen los 2.000 m? de area
- Edificaciones que deban someterse a supervision técnica inde iente.

- Edificaciones que tengan menos de 2.000 m? de ar, struilda, que cuenten con la posibilidad de tramitar
ampliaciones que alcancen o superen los 2.000 m2.

- Edificaciones de menos de 2.000 m? de a
Independiente.

ida que deban someterse a Supervision Técnica

ons

- El proyecto constructivo genera 5 o mas, e vivienda para transferir a terceros.

Para las condiciones anteriores, adjunt siguientes documentos:

- Memoria de los calculos y plapos estruct@rales, firmados por el revisor independiente de los disefios
estructurales

- Memorial firmado por el revi diente de los disefios estructurales, en el que certifique el alcance de
la revision
Bien de Interés Culture

la ejecucion de las obras sometidas al régimen de propiedad horizontal.
ara edificaciones en riesqo por dainos en la estructura:

os en suelos objeto de entrega de cesiones anticipadas:
Certificacién de disponibilidad inmediata de servicios publicos domiciliarios.

formacion que soporte el acceso directo al predio objeto de cesidén desde una via publica vehicular en las
condiciones de la norma urbanistica correspondiente.

Tramite presentado ante autoridad distinta a la que otorgé la licencia original:

- Licencias anteriores o el instrumento que haga sus veces con los respectivos planos.

OgoOenDOgdd Oooo s Doddd @ oo e

04

SI

SI

020200200 00002 [0D0oood 2 | oo02002
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Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE P S T
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente
Ciudad

LISTA GENERAL DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS

(Decreto 1077 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 6, Capitulo 1, Seccién 2. Licencias Urbanisticas)

6.7 DOCUMENTOS ADICIONALES EN LICENCIAS DE INTERVENCION Y OCUPACION
DEL ESPACIO PUBLICO NO N/A

* Deben presentarse firmados y rotulados por profesional idéneo
- Descripcion general del proyecto

- Copia de los planos de disefio del proyecto* \ N

6.8 DOCUMENTOS PARA OTRAS ACTUACIONES

* Deben presentarse firmados y rotulados por profesional idéneo
Ajustes de cotas y areas
- Copia del plano correspondiente.

(|
(|

2
N

IAprobacion de los planos de propiedad horizontal:
- Planos de alinderamiento.

- Presentacion de solicitud ante autoridad distinta a la que otorgd la licencia: copi
correspondientes

- Para licencias urbanisticas que hayan perdido su vigencia: manifestacion expkesa ba
en la que conste que la obra aprobada esta construida en su totalidad.

- Cuadro de areas o proyecto de division.
- Bienes de interés cultural: Anteproyecto o autorizacion de intervencid robdda.

Z
~
>

icencia y de los planos

gravedad de juramento

Oood oo

IAutorizacion para el movimiento de tierras:

- Estudios de suelos y geotécnicos m

2
S

IAprobacion de piscinas:
- Planos de disefio y arquitectonicos (NSR-10)
- Estudios geotécnicos y de suelos

(|

mas planos:

iones, prdérroga y/o revalidacion, 6 el acto administrativo
que hacen parte de las mismas

Modificacion del plano urbanistico, de legali

- Copia de la licencia de urbanizacién, su
que aprobo el desarrollo o asentamiento,

- Planos que contengan la nueva propuesta Ufb

Z
~
>

OO

Concepto de norma urbanistica y iso del s
- Direccién oficial del predio o bicaion si se encuentra en suelo rural.
- Antecedentes urbanislgcos comoyli y demads, en caso de existir.

2
~
>

0]

2
~
>

Oe 00800 e0OdeDe 000 Oosoa
0200200 200202000 00202
2
~
>

O

Bienes destinados al uso public on vocacion al uso publico.
- Plano record dexw icacion ide zonas de uso publico elaborado por el Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio.

OBSERVACION \,

V.

RESPONSABLE DE LA REVISION FIRMA FECHA

Todos los planos y estudios especializados deben ir rotulados y firmados por el profesional idéneo de acuerdo con el Titulo VI - Ley 400 de 1997

447



FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE A A
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente

Ciudad

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS '\’

ELEMENTOS JURIDICOS

1. FORMULARIO UNICO NACIONAL (Adoptado por el MVCT) 0

\Verificar que este diligenciado en tinta y campos completos. LN

2. RELACION DE LA DIRECCION DE LOS PREDIOS COLINDANTES AL PROY [ [

Los predios colindantes son los que tienen un lindero en comun con el inmueble(s) objeto de la solici

sociedad, vigencia, datos de representante legal, Certificado de existencia y represen ¢ 0 mayor a treinta

3. COPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL SOLICITANTE

\Verificar si es persona natural la cédula de ciudadania o extranjeria. Si es persona Juri ifi nombre de la |:| |:|
ion al'n

(30) dias de expedido.

4. COPIA DEL CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICIO

\Verificar propietario inmueble, nimero matricula inmobiliaria y haya sido expedido antegyde 30 dias contado a la fecha D
solicitud.

IMPUESTO

donde figure la nomenclatura alfanumérica o |:| |:|
ocumento que pueda establecer la direccion

5. COPIA DEL DOCUMENTO O DECLARACION PRI

Predial del ultimo afio en relacidon con el inmueble(s) objeto de lagsolici
identificacion del predio (No se exigird este requisito cuando, otr
del predio).

6. COPIA DE ACTA DE ORGANO COMPET ADMINISTRACION DE PROPIEDAD
HORIZONTAL
O del documento que haga sus veces, seguln pongda el reglamento, autorizando la ejecucion de las obras|

ampliacion, adecuacion, modificacidn, reforzamiento“estructural, o demolicion de inmuebles sometidos al régimen de
propiedad horizontal.

7. PODER ESPECIAL D‘BID@ OTORGADO ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE

En caso de presentar la solicitud’en nombrérdel titular, se debe verificar la debida autorizacién o representacién y la D D
aceptacion tanto del apoderado @ mandatario.

ANTERIORES
0 0

des distintas a obra nueva y se radique ante autoridad distinta a la original.

8. COPIA DE LI C
Cuando se trate de ofras li

N I\R(ISTERIO DE CULTURA O ENTIDAD COMPETENTE [ [

ION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO [ [

indigue la antigliiedad de la edificacion para el reconocimiento de edificaciones.

OBSERVACIONES
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Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente

N° Radicacion

Ciudad

ELEMENTOS ARQUITECTONICOS
CONTENIDO DEL PROYECTO ARQUITECTONICO (EN MEDIO FiSICO)

N/A

1. Anteproyecto o aturizacién de intervencién en BIENES DE INTERES CULTURAL (BIC) o
inmuebles colindantes o localizados dentro de su area de influencia.

n

O

O

2. PLANOS ARQUITECT()NICOS
2.1. ROTULO
e Direccion: V i

e Firma del arquitecto:

e Nimero de matricula del arquitecto:
e Escala:

2.2. CARACTERISTICAS DEL PREDIO
¢ Plano de localizacion e identificacion:

e Seccion vial:

e Nomenclatura vial:

e Linderos del predio:

e Norte: }

2.3. CUADRO DE AREAS

e Cuadro general de las areas del proyecto arquitectonico:
2.4. PLANTAS ARQUITECTONICAS POR CADA PISO, SOTANO O SE Y CUBIERTAS

e Primera planta relacionada con espacio publico:

o Cotas totales y parciales segun proyecto:

e Ejes y elementos estructurales proyectados:

e Niveles:

e Usos:

publico):

e Indicacién de cortes necesarios (mini o longitudinal y uno transversal relacionados con el espacio

e Planta de cubierta:

2.5. CORTES

¢ Niveles por piso:

e Cotas generales

deél Proyecto)
iente del terreno:

I A

I A

I A

LA ARQUITECTONICOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA
ACIONES

¢ Levantamiento arquitectonico de la construccion, firmado por un Arquitecto

DE

O

O

O

OBSERVACIONES
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Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No.
Ciudad

O Autoridad Competente

N° Radicacion

ELEMENTOS DE INGENIERIA
CONTENIDO DEL PROYECTO DE INGENIERIA*

2
o

4
~
>

PARA PROYECTOS SUJETOS AL TITULO E DEL REGLAMENTO NSR-10%*:

1. APIQUE:

2. CUADRO DE LONGITUD DE MUROS CONFINADOS:

3. PLANOS CON ELEMENTOS ESTRUCTURALES DE MUROS CONFINADOS, CIMENTACION ENTREPISOS
3.1. Rotulo
e Direccion:

e Firma del ingeniero:
e Nimero de matricula del ingeniero:
e Escala:

3.2. Planta de cimentacion con ejes:

3.3. Plantas de vigas y muro con ejes:

3.4. Despiece de elementos de confinamiento:

3.5. Especificaciones de materiales:

PARA PROYECTOS NO SUJETOS AL TITULO E DEL REGLAMENT
1. ESTUDIO DE SUELOS Y GEOTECNICO:

2. MEMORIAS DE CALCULO ESTRUCTURAL:

I

3. PLANOS ESTRUCTURALES
3.1. Rotulo
e Direccion:

e Firma del ingeniero:

e Nimero de matricula del ingeniero:

e Escala:

3.2. Planta de cimentacion con ejes:

3.3. Plantas estructurales con ejes:

iento:

3.4. Despiece de elementos de confina
3.5. Especificaciones de materiale

4. ELEMENTOS NO ESTRUC*U ALE

4.1. Célculo de los elementos
4.2. Planos de elementos, note

I o

I O O |

I o

I O O |

I o

PROYECTOS DE INGEN
EDIFICACIONES.

1. PARA PROYECTOS TOS AL TITULO E DEL REGLAMENTONSR-10

iviendas-de-mamposteria/

Peritaje simplifi segun Manual de Construccidon, Evaluacion y Rehabilitacién sismo resistente de Viviendas de
Mampostegi lacion de Ingenieria Sismica, AIS (Decreto 1077, Articulo 2.2.6.4.2). Este manual esta
disponible www.asosismica.org.co/producto/manual-de-construccion- evaluacion-y-rehabilitacion-sismo-

O

O

biere lugar (Decreto 1077, Articulo 2.2.6.4.2.3).

eritaje técnico que sirva para determinar la estabilidad de la construccion y las intervenciones y obras |:|
ue lleven progresiva o definitivamente a disminuir la vulnerabilidad sismica de la edificacion, cuando a

*Todos los planos y estudios especializados deben ir rotulados y firmados por el profesional idéneo de acuerdo con el Titulo VI — Ley 400 de 1997.
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GUIA PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO UNICO NACIONAL

OBJETO

Esta guia técnica presenta a los usuarios y a las autoridades competentes encargadas del
estudio, tramite y expedicion de las licencias urbanisticas, las orientaciones acerca del
correcto diligenciamiento del Formulario Unico Nacional. ;

A continuacion, se presentan los numerales contenidos en el Formulario Unico Nacion
la correspondiente indicacién para diligenciarlos.

0 DATOS GENERALES X

Este espacio del formulario sera para el diligenciamiento de uso exclusiv r parte de los
curadores Urbanos o la Oficina de Planeacion.
Nota: Utilizar niumeros arabigos (1, 2, 3, ...).

0.1. OFICINA RESPONSABLE. %
2

Indicar la oficina donde se solicita el tramite, el nUmero q esponde a la Curaduria
o la oficina de la administracién municipal o distrital.

0.2. NUMERO DE RADICACION Y FECHA

Este debe corresponder a un nimero Unico qué identifica el proyecto en cualquier tiempo,
que se adjudica al momento de la solicitud de%a ligencia, que posteriormente identifica el
Acto Administrativo que resuelve la sglicitud de la misma, y que luego identifica el
expediente en el archivo Unico de predi

Este nimero debe ser adjudicado c%wdicacién de la solicitud de la licencia urbanistica
ante la curaduria urbana o la ofi planeacion o la autoridad competente del municipio
o distrito. El nUmero de la ragdi %el formulario de solicitud de licencia urbanistica debe
adjudicarse asi: Q

0.21. Cinco digitos_iniGiales que corresponden; los dos primeros al departamento y los
tres sigl*ient nicipio, conforme al cédigo de identificacion establecido por el
DANE.

022. Un rado por un guion que corresponde al niumero de la curaduria donde
s@’prese la solicitud o el nUmero 0 que identifica la oficina municipal o distrital
C efente.

0.233. os digitos separados por un guion que corresponden al afo en que se hace la
olicitud.

%.4. Cuatro digitos separados por un guion que identifican el nimero consecutivo de
solicitudes por afio en la respectiva oficina municipal o distrital, o curaduria urbana.

Ejemplos de nimero de radicacién:

[Expediente: 52001-2-04-0025 |

Que se lee: El expediente 0025 del afio 2004, radicado en la curaduria urbana 2 del municipio de
Pasto, Narifo.

[Expediente: 23162-0-03-0110 |

Que se lee: El expediente 0110, del afio 2003, radicado en la oficina de planeacion del municipio de
Cereté, Cdrdoba.




GUIA PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO UNICO NACIONAL

0.3. DEPARTAMENTO - MUNICIPIO - FECHA.

Los primeros se escriben en letras y la fecha en nimeros

1. IDENTIFICACION DE LA SOLICITUD A %
Estos espacios son para llenar en el momento de la radicacion. O

1.1 TIPO DE TRAMITE '\’

Indicar con una X el tipo de tramite solicitado. Q”

Licencia de Parcelacion. Q

Licencia de Urbanizacién.

Licencia de Subdivision.

Licencia de Construccion.

Licencia de Intervencién y Ocupacién del Espacio Pﬂblic%

Reconocimiento de la existencia de edificaciones.
) Otras actuaciones.
Nota: Las definiciones de las licencias urbanisticas @) cimiento de edificaciones y sus

modalidades sefaladas en el presente numera ah dadas en el Decreto 1077 de 2015.

.
ezeaooye

1.2 OBJETO DEL TRAMITE

Indicar con una X si se trata de una solici icial de licencia, una modificacion de licencia
existente o una revalidacién de la %ii

1.3 MODALIDAD LICENCIA BANIZACION

En el caso de ser un tramit licencia de urbanizacion, indicar con una X la modalidad
segun la intervencién:

a) Desarrollo,;

b) Saneamies

c) Reurbanjze
4MOD I&LICENCIA DE SUBDIVISION

1.
En e 0 ser un tramite de licencia de subdivisidn, indicar con una X la modalidad
sedunNa intervencion:
bdivision rural.
Subdivision urbana.
Reloteo.

1.5 MODALIDAD LICENCIA DE CONSTRUCCION

En el caso de ser un tramite de licencia de construccién, indicar con una X la modalidad
segun la intervencién:

a) Obra Nueva.
b) Ampliacién.
c) Adecuacién.
d) Modificacién.
e) Restauracion.




GUIA PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO UNICO NACIONAL

f)  Reforzamiento Estructural.
g) Demolicién (Total o Parcial).
h) Reconstruccion.

i) Cerramiento

NOTA: Para solicitar licencias de construccion en las modalidades de ampliacidf,
modificacion, adecuacién y reconstruccidon o que contemplen la mezcla de es
modalidades, el predio debe contar con previa licencia de construccion. O

1.6 USOS

Indicar con una X los usos que se destinan al predio: vivienda, comercioQ?Frvicios,
institucional/Dotacional, industria, u otro, indicando cual.

1.7 AREA CONSTRUIDA & E

Indicar con una X el area construida de la edificacién pro % la solicitud de la

siguiente manera: %

e Cuando la edificacién propuesta tenga menos de d etros cuadrados (2. 000 m?)
de area construida, debera sefalarse la casilla cerrespondiente a "Menor a 2.000 m?”.

Cuando la edificacién propuesta tenga o s dos mil metros cuadrados (2.000

m?) de area construida, o cuando un proyecto esté compuesto por distintas

edificaciones que en conjunto superen lo mil metros cuadrados (2.000 m?) de
area construida, debera senalarse Ivsi&a correspondiente a “Igual o Mayor a 2. 000

m?”.

Cuando la edificacion tenga m%‘ﬂ@ dos mil metros cuadrados (2.000 m?) de area
construida, y se tramiten igeiones que sumadas al area de construccién del
proyecto inicial alcance eren los dos mil metros cuadrados (2.000 m?) de area
construida, debera seﬁ%se casilla correspondiente a "Alcanza o supera mediante
ampliaciones los 2.4000 m¥.

Cuando el ptoyec tructivo genere 5 o mas unidades habitaciones, cuyo propdsito
sea enajena 3 terceras personas, deberd sefialarse la casilla correspondiente a
"Genera 50w nidades habitaciones para transferir a terceros”.

1.8 TIPO DEIVIENDA

i illa del numeral 1.6 selecciona el uso de vivienda, indicar con una X si
corr nde o no a Vivienda de Interés Social o Prioritario. En el evento que el proyecto

Qﬁ a por objeto el desarrollo de programas de Vivienda de Interés Social o Prioritario,
e

n

befa diligenciarse el formato de declaracion de vivienda de interés social o prioritario.
1.9TIPO DE COMERCIO Y/O SERVICIOS

Si en la casilla del numeral 1.6 se selecciona el uso de comercio y/o servicios, indicar con
una X el tipo de edificacion que mejor representa el proyecto que busca la licencia.

e Si la edificacion tiene como uso principal Oficina, marcar la casilla "Oficina”.
e Si la edificacion tiene como uso principal Hotel, marcar la casilla "Hotel”.

e Sila edificacidn tiene como uso principal Centro Comercial, marcar la casilla "Centro
Comercial”.




GUIA PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO UNICO NACIONAL

e Si la edificacién tiene como uso principal Hospital, marcar la casilla "Hospital”.

e Si la edificacion tiene como uso principal uno diferente a los anteriores, marcar la
casilla "Otro” y escribir su uso.

1.10 TIPO INSTITUCIONAL C
Si en la casilla del numeral 1.6 se selecciona el uso institucional, indicar con una X 0]

de edificacion que mejor representa el proyecto que busca la licencia.

e Si la edificacidon tiene como uso principal Entidad gubernamental, m@silla

“"Entidad Gubernamental”.

e Si la edificacion tiene como uso principal Colegio, marcar la la Qoleg/o”.

C
e Si la edificacion tiene como uso principal Universida rcar la casilla
“"Universidad”.

e Si la edificacion tiene como uso principal uno dife %ﬁs anteriores, marcar la

casilla "Otro” y escribir su uso.

1.11 BIEN DE INTERES CULTURAL O

Indicar con una X si el bien sobre el cual se! solicita la actuacion es un bien de interés
cultural.

2. INFORMACION SOBRE EL PREDI

2.1 DIRECCION O NOMENCLATUQ~

Diligenciar la informacién c spondiente a la direccion, a partir de la nomenclatura alfa
numeérica del predio consig eh el recibo predial o boletin de nomenclatura, indicando
la actual y las anteriores en caso de existir. Se recomienda diligenciar las direcciones asi:

CL es, laabr ura para Calle.

Signos y convenciones
A 2
KR es la a§evia§1ra para Carrera.

TVies b}éviatura para transversal.

la eviatura para Diagonal.

es la abreviatura para Avenida Calle.
es la abreviatura para Avenida Carrera.
A N es la abreviatura para NORTE

S es la abreviatura para SUR

E es la abreviatura para ESTE.

O es la abreviatura para OESTE.

Para las urbanizaciones la direccidn se indicara entre qué calles y carreras se
encuentra.

El diligenciamiento de esta casilla deberd hacerse en letras mayusculas y no deberd
contener apdstrofes (’), signo “oblicuo” (/) ni tildes. Ej:

AC 12 34 56 (para Avenida Calle 12 # 34-56)




GUIA PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO UNICO NACIONAL

2.2 No. MATRICULA INMOBILIARIA:

Corresponde al numero de matricula consignado en el certificado de libertad y tradicion del
predio, cuya fecha de expedicidon no sea superior a un mes antes de la fecha de la solicitud,
el cual deberd anexarse.

2.3 No. IDENTIFICACION CATASTRAL: %

Corresponde al Cddigo de Identificacién del Predio asignado por el IGAC (I @a
Geografico Agustin Codazzi) el Departamento Administrativo de Catastro o la e ad“que

haga sus veces. Q..
2.4 CLASIFICACION DEL SUELO:

Indicar con una X la ubicacion del predio segun la cIasif'cac'é;&Jgo del Plan de

Ordenamiento Territorial:

a) Suelo Urbano.
b) Suelo Rural.
c) Suelo de Expansién.
2.5 PLANIMETRIA DEL LOTE: O

Indicar con una X la fuente (plano de lote®, plano topografico u otro) del que se
obtuvieron los datos correspondientes para dili ar la informacién del lote solicitada.

2.6 INFORMACION GENERAL

e BARRIO O URBANIZACION: onde al barrio, comuna o urbanizacion en el cual
se localiza el predio.

e COMUNA: CorrespondQ subdivisién territorial menor perteneciente al suelo
urbano.

e al estrato socioeconémico vigente al momento de la solicitud,
predial o boletin de nomenclatura o el documento idéneo de

MANZ &' responde al espacio urbano edificado o destinado a la edificacién,
general té’cuadrangular, que esta delimitado por calles.

o %N: Corresponde al nombre parcelacién o vereda que figura en el plano de loteo
uando este exista) o donde se localice el predio objeto de licencia.

A SECTOR: Corresponde al nombre del sector en el cual se localiza el predio.

e CORREGIMIENTO: Corresponde a una subdivisién territorial perteneciente al suelo
rural.

e MANZANA No. O LOTE No.: Segun indicacién del plano de loteo o topografico u otro
tipo sefialar la ubicacién segun lote o manzana del predio de la solicitud.

Manzana catastral/ cod: Corresponde a los datos del nimero o cédigo, manzana y lote
del plano manzana catastral expedido por el IGAC (Instituto Geografico Agustin
Codazzi) el Departamento Administrativo de Catastro o la entidad que haga sus veces
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3. INFORMACION DE VECINOS COLINDANTES

Indicar la nomenclatura urbana que identifica los predios colindantes al predio objeto de la
licencia.

diligenciar la casilla de correspondencia y la de la direccién del predio.
En el evento que el predio colindante no tenga nomenclatura o no se encuentre
y se conozca la direccidn del propietario, se debe diligenciar la casilla de corres deneia.

El dia siguiente a la fecha de radicacién en legal y debida forma de la solicitu%icencia
urbanistica correspondiente, el peticionario deberd instalar una valla de amarillo con
o )
t

En caso de comunicacién al vecino en otra direccidén diferente a la colindante, se de%

letras negras de 1.00 metro por 70 centimetros indicando el numer icacién, fecha
de radicacion, autoridad ante la cual se tramita la solicitud, el uso y‘ca isticas basicas
del proyecto.

4. LINDEROS, DIMENSIONES Y AREAS

LINDEROS: Indicar las dimensiones de los lindero lindancia en metros lineales
(ml) con los signos y convenciones del num 1 del presente formulario. Por
ejemplo: CL=CALLE, KR=CARRERA, LT=LOTE.

LONGITUD: Distancia en metros Iinealesérpatgada lado del predio, con respecto al
limite geografico de cada lote o predio colin

COLINDA CON: Identificacién seg enclatura del IGAC (Instituto Geografico
Agustin Codazzi) el Departame d istrativo de Catastro o la entidad que haga sus
veces, de los lotes o predios con ales se comparte limite geografico.

Para todos sus efectos, formacion debera corresponder a lo consignado en el
certificado de libertad d mueble.

En cuanto a lasgdreas de Urbanismo y Paisajismos, Zonas Comunes y Areas de

Parqueaderds,corhesponde al area aproximada con la cual se realiza la solicitud de

licencia y no qliere modificar el formulario en caso de que dichas areas surjan
rante el proceso de revision de la licencia.

modificac
ARE EL LOTE: Corresponde al area del predio en metros cuadrados.

5. S Y PROFESIONALES RESPONSABLES
cribirse en el Formulario, los firmantes titulares y profesionales responsables
eglaran bajo la gravedad de juramento que se responsabilizan totalmente por los
A udios y documentos presentados con el formulario y por la veracidad de los datos
consignados. Igualmente, declaran que conocen las disposiciones vigentes que rigen la
materia y las sanciones establecidas.

5.1 TITULAR(ES) DE LA LICENCIA:

Diligenciar el nombre, cédula de ciudadania o NIT, correo electrénico, teléfono y firma
manuscrita, digital o electrdonica de los titulares de derechos reales, los propietarios del
derecho de dominio a titulo de fiducia o los fideicomitentes de las mismas fiducias, de los
inmuebles objeto de la solicitud. Los poseedores soélo podran ser titulares de las licencias
de construccidn y de los actos de reconocimiento de la existencia de edificaciones.

El titular de la licencia es la persona natural o juridica, a nombre de la cual se expide la
licencia urbanistica y quien contrata los diferentes profesionales que intervienen en el
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disefo, construccion y supervisidn técnica de la edificacion de acuerdo con las exigencias
establecidas en la Ley 400 de 1997 y las normas que la reglamentan.

5.2 PROFESIONALES RESPONSABLES:

e URBANIZADOR/PARCELADOR

Diligenciar el Nombre, Cédula, Correo electrénico, Teléfono, Matricula Profesional con a
expedicion y Firma manuscrita, digital o electrénica. Urbanizador, se refiere alfprofesi
encargado de la urbanizacion o parcelacién del terreno en virtud de una Iicencia& zac

o parcelacion, no hay requisitos de experiencia.

e DIRECTOR DE LA CONSTRUCCION. %
Diligenciar el Nombre, Cédula, Correo electrénico, Teléfono, Matricula Profesi con fecha
I

de expedicién y Firma manuscrita, digital o electrénica. El Director ayéonstruccion se
refiere a la persona que construye en virtud de una licencia de cogstrtigcion, debe ser un
Ingeniero civil, arquitecto o constructor en arquitectura e ingenigriazo ingeniero mecanico
en el caso de estructuras metalicas o prefabricadas, posee icula profesional y
acreditar una experiencia mayor de tres (3) afios de ejerici6, Centados a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional, bajo la direccion de sional facultado para tal
fin, en una o varias actividades, tales como construceig isefio estructural, disefio de

elementos no estructurales, trabajos geotécnicos, Jjaterventoria o supervisién técnica, o
acreditar estudios de posgrado en el area de u cion, estructuras, geotecnia o
0

ingenieria sismica, segun lo previsto en la 0 de 1997 y las normas que la
reglamentan.

e ARQUITECTO PROYECTISTA.
Diligenciar el Nombre, Cédula, Corr%@ectrénico, Teléfono,Numero de Matricula

profesional con fecha de expedicid r manuscrita, digital o electrdnica del Arquitecto
responsable por el disefo arquitect e la obra. No hay requisitos de experiencia.

e« INGENIERO CIVIL DISENADOR ESTRUCTURAL.

Diligenciar el Nombre, CQa, Correo electrénico, Teléfono, NUmero de Matricula
profesional con fecha expedicion y Firma manuscrita, digital o electronica del ingeniero
civil estructural resp, e del disefio estructural. El disefador estructural es el ingeniero
civil, facultado parz , bajo cuya responsabilidad se realizan el disefio y los planos
estructurales de adiffcacion, y quien los firma o rotula. Los disenadores estructurales
deben acred dios de postgrado o experiencia mayor de cinco (5) afios en el area

de estructukas,\contados a partir de la expedicion de la tarjeta profesional, bajo la direccion
de un profesi facultado para tal fin, segun lo previsto en la Ley 400 de 1997 vy las

normas,que la‘reglamentan.
. QNADOR DE ELEMENTOS NO ESTRUCTURALES.

| iar el Nombre, Cédula, Correo electréonico, Teléfono, NUmero de Matricula
ofésional con fecha de expedicion y Firma manuscrita, digital o electrénica del disenador
los elementos no estructurales. El disefiador de los elementos no estructurales es el
profesional, facultado para ese fin, (arquitecto, ingeniero civil o ingeniero mecanico) bajo
cuya responsabilidad se realizan el disefio y los planos de los elementos no estructurales
de la edificacidon y quien los firma o rotula. Los disefiadores de elementos no estructurales
deben poseer una experiencia mayor de tres (3) afios de ejercicio, contados a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional, bajo la direccion de un profesional facultado para tal
fin, en una o varias actividades, tales como disefio estructural, disefio de elementos no
estructurales, trabajos geotécnicos, construccion, interventoria o supervision técnica, o
acreditar estudios de posgrado en el drea de estructuras o ingenieria sismica, segun lo
previsto en la Ley 400 de 1997 y las normas que la reglamentan. El disefiador estructural
podra exigir la supervisién técnica independiente en edificaciones cuya complejidad,
procedimientos constructivos especiales o materiales empleados la hagan necesaria,
independiente de su area construida, consignando este requisito en los planos estructurales
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o en los estudios geotécnicos correspondientes.

¢ INGENIERO CIVIL GEOTECNISTA.

Diligenciar el Nombre, Cédula, Correo electréonico, Teléfono, Numero de Matricula
profesional con fecha de expedicion y Firma manuscrita, digital o electrénica del
responsable de los estudios geotécnicos. El ingeniero civil geotecnista es el ingeniero civif,
quien firma el estudio geotécnico y bajo cuya responsabilidad se realizan los estud
geotécnicos o de suelos, por medio de los cuales se fijan los parametros de disefg”deyla
cimentacion, los efectos de ampliacién de la onda sismica causados por gl
estratificacién del suelo subyacente a la edificacion, y la definicién de los paré del
str

suelo que se deben utilizar en la evaluacién de los efectos de interaccién su ura.
Los profesionales que realicen los estudios geotécnicos deben poseer un riencia
mayor de cinco (5) afios en disefio geotécnico de fundaciones, conta rtir de la

expedicion de la tarjeta profesional, bajo la direcciéon de un profesiomal fagultado para tal
fin, o acreditar estudios de postgrado en el drea de geotécnica, seglin revisto en la Ley
400 de 1997 y las normas que la reglamentan. El ingeniero civi techista podra exigir
la supervisidon técnica independiente en edificaciones cuya ad, procedimientos
constructivos especiales o materiales empleados la hagan nécgSarfa, independiente de su

area, consignado este requisito en los planos estructural os estudios geotécnicos
correspondientes.

o« INGENIERO TOPOGRAFO Y/O TOPOGRAF .Q
Diligenciar el Nombre, Cédula, Correo elechfonic eléfono, Numero de Matricula
profesional con fecha de expedicién y Firma n‘ﬁ‘s}' a, digital o electrdnica del Ingeniero
Topografo y/o Topdgrafo responsable del dise los planos topograficos de la obra. No
hay requisitos de experiencia.

OS.DISENOS ESTRUCTURALES.

ombre, Cédula, Correo electrénico, Teléfono,
dicion y Firma manuscrita, digital o electrénica. El
revisor independiente de log*disefios estructurales es el profesional, ingeniero civil, bajo
cuya responsabilidad se re@ la*revision de los disefios y los planos estructurales de la
edificacién. Los profesionalesy que realicen la revisién independiente de los disefos
estructurales deben una experiencia mayor de cinco (5) afnos en disefio estructural,
contados a partir_deyla pedicion de la tarjeta profesional, bajo la direccién de un
ra tal fin, o acreditar estudios de postgrado en el area de
éria sismica, segun lo previsto en la Ley 400 de 1997 y las normas

estructuras, @i %
que la regla &Sta' .

@ D& conformidad con lo establecido en la seccion E.1.1.1 del Titulo E del
ento NSR-10, el disefo y construccion de casas de uno y dos pisos de mamposteria

e REVISOR INDEPENDIENTE
En los casos requeridos, diligenci
Matricula Profesional con fecha

rqUitectura e ingenieria civil que trabajen en la construccion de viviendas, es decir, no se
guiere de un perfil profesional o experiencia especifica para el desarrollo de este tipo de
viviendas, por lo tanto, los arquitectos e ingenieros civiles, de manera indistinta, podran
adelantar su disefio y construccion.

5.3 RESPONSABLE DE LA SOLITUD:

Diligenciar el Nombre de la persona que sera responsable por la solitud que se adelanta
ante la curaduria siendo el mismo titular de la eventual licencia, su apoderado o
mandatario. Se debe indicar la direccién de correspondencia, teléfono y correo electrénico;
informacién vital para cualquier comunicacion necesaria en relacidon al tramite que se
adelanta.
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GUIA ANEXO DE CONSTRUCCION SOSTENIBLE
1. DECLARACION SOBRE MEDIDAS DE AHORRO EN ENERGIA

Indicar con una X los usos que se destinan al predio: Vivienda, Institucional/Dotacional,
Educativo, Salud, Industrial, Comercio/Servicios, u otro, indicando cual.

2.1.1 MEDIDAS PASIVAS Q

Medidas Pasivas: Son aquellas que se incorporan en el disefio arquitecténi S

edificaciones y propenden por el aprovechamiento de las condiciones a@: del
a

entorno, maximizando las fuentes de control térmico, ventilacidon y reducci rgética
para crear condiciones de confort para sus ocupantes. Estas no in sistemas

mecanicos o eléctricos. &e

Las estrategias pasivas consideran el clima, localizacion, paisa orientacién, forma,
proteccidn solar, seleccion de materiales, masa térmica, aisl disefio interior y la
ubicacion de las aperturas para el manejo del acceso solar, atwral y ventilacion.

Sefialar en el formulario las medidas implement nstituye certificacion bajo
juramento acerca del cumplimiento en el disefio arquitectonico de la aplicacién de medidas
dirigidas a lograr los porcentajes minimos de ahor¥¢o , Res. 549 de 2015, o la norma
gue la adicione, modifica o sustituya).

e Si la edificacion tiene como medida pasi na Cubierta Verde, marcar la casilla
“"Cubierta Verde”.

e Sila edificacidon tiene como 'daEasiva Elementos de proteccién solar, marcar la

V4

casilla "Elementos de protec ar”.

e Si la edificacidon tien medida pasiva Vidrios de proteccidon solar, marcar la
casilla “Vidrios de pr cioh solar”.

e Si la edificacign tiéhe como medida pasiva Cubierta de proteccidén solar, marcar la
casilla "Cubjer roteccion solar”.

% tiene como medida pasiva Pared de proteccién solar, marcar la
de proteccion solar”.

i [ edificacion tiene otra medida pasiva, marcar la casilla "Otro” y escribir a cual
@' istado de medidas de la Resolucién 549 de 2015 aplica o aquella norma que la
dicione, modifique o sustituya.

&4 EDIDAS ACTIVAS

Medidas Activas: Comprenden el uso de sistemas mecanicos y/o eléctricos para crear
condiciones de confort al interior de las edificaciones, tales como calderas y aire
acondicionado, ventilacién mecanica, iluminacidn eléctrica, entre otras.

En este caso, el constructor debera presentar ante la respectiva empresa prestadora, una
autodeclaracion de cumplimiento de los porcentajes de ahorro con la aplicacion de las
medidas de implementacién.

El sefialamiento en el Formulario Unico Nacional para la solicitud de licencias urbanisticas
de las medidas de Construccién Sostenible que implementara no implica la presentacién
de documentacion adicional ante el Curador Urbano o autoridad competente para la
radicacion en legal y debida forma.
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e Si la edificacién tiene como medida activa Iluminacion Eficiente, marcar la casilla
"Iluminacién Eficiente”,

e Sila edificacion tiene como medida activa Equipos de aire acondicionado, marcar
casilla "Equipos de aire acondicionado”.

“"Agua caliente solar”.

e Si la edificacién tiene como medida activa Agua caliente solar, marca

e Sila edificacidn tiene como medida activa Controles de iluminacién, m casilla
"Controles de iluminacion”.

e Si la edificacién tiene como medida activa Variadores de oCidad’ para bombas,
marcar la casilla "Variadores de velocidad para bombas”.

e Si la edificaciéon tiene otra medida activa, marcar la€asilla ¥Otro” y escribir a cual
del listado de medidas de la Resolucidon 549 de 20 icd 0 aquella norma que la
adicione, modifique o sustituya.

2.2 MATERIALIDAD MURO EXTERNO

Indicar con una X la materialidad del muro externo de la edificacion propuesta en la
solicitud de la siguiente manera:

e Sila edificacion tiene como muro Ladrillo portante, marcar la casilla “"Ladrillo
portante”.

¢ Si la edificacion tiene co externo Ladrillo comun, marcar la casilla “Ladrillo
comun”.

¢ Sila edificacion tiene como muro externo Muro de concreto vaciado en obra, marcar
la casilla "Mur oncreto vaciado en obra”.

e Si la edificagi como muro externo Muro en superboard, marcar la casilla
"Muro en § rd”.

e Sil %j on tiene como muro externo Muro cortina en aluminio, marcar la casilla
"Miiroseortina en aluminio”.
o ificacion tiene otra materialidad de muro externo, marcar la casilla "Otro” y
cribir cual.
. ATERIALIDAD MURO INTERNO

Indicar con una X la materialidad del muro interno de la edificacién propuesta en la
solicitud de la siguiente manera:

e Si la edificacion tiene como muro interno Ladrillo numero 4 o similar, marcar la
casilla "Ladrillo numero 4 o similar”.

e Si la edificacién tiene como muro interno Drywall, marcar la casilla "Drywall”.

¢ Si la edificacién tiene como muro interno Muro de concreto vaciado en obra, marcar
la casilla "Muro de concreto vaciado en obra”.

e Si la edificacion tiene como muro interno Ladrillo comun, marcar la casilla “Ladrillo

10
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Comun”.
e Si la edificacidon tiene como muro interno Mamposteria de bloque en concreto,

marcar la casilla "Mamposteria de bloque de concreto”.

escribir cual.

2.4 MATERIALIDAD CUBIERTA &
I

Indicar con una X la materialidad de cubierta de la edificacion propues@

e Si la edificacidon tiene otra materialidad de muro interno, marcar la casilla “Otro”c

solicitud de la siguiente manera:

e Si la edificacidon tiene como material de cubierta, Cubierta degfonéréto vaciado en
obra, marcar la casilla "Cubierta de concreto vaciado en obr;

e Si la edificacién tiene como material de cubierta Panebht dwich de aluminio,
marcar la casilla "Panel tipo sandwich de aluminio”.

e Si la edificacién tiene como material de cubier j e arcilla, marcar la casilla

“"Tejas de arcilla”.
e Si la edificacion tiene como material e@erta Metdlica, marcar la casilla

"Metalica”. ‘ ;

e Si la edificacién tiene como mategial de cubierta Fibrocemento, marcar la casilla
“"Fibrocemento”.

e Sila edificacién tiene otra maQﬂﬂad de cubierta, marcar la casilla "Otro”y escribir
cual.

2.5 RELACION MURO VE NA Y ALTURA PISO A TECHO

Indicar con un num rango de 0 a 100% la relacién muro ventana y altura de
piso a techo enf met la edificacion propuesta en la solicitud de la siguiente
manera:

e Sil % on tiene fachada hacia el Norte, indicar el rango de 0 a 100% de la
rel@cig ro ventana.

o dificacién tiene fachada hacia el Sur, indicar el rango de 0 a 100% de la
lacion muro ventana.

Si la edificacidn tiene fachada hacia el Oriente, indicar el rango de 0 a 100% de la
relacién muro ventana.

e Si la edificacion tiene fachada hacia el Occidente, indicar el rango de 0 a 100% de
la relacion muro ventana.
e Indicar la altura en metros de piso a techo que tiene la edificacién.
2.6 DECLARACION SOBRE MEDIDAS DE AHORRO EN AGUA
Indicar con una X las medidas de agua presentes en la resolucion 0549 o aquella

norma que la adicione, modifique o sustituya de la edificacion propuesta en la
solicitud de la siguiente manera:

11
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e Sila edificaciéon tiene como medida de ahorro de agua, Sanitarios de bajo consumo,
marcar la casilla "Sanitarios de bajo consumo”.

e Sila edificacién tiene como medida de ahorro de agua, Lavamanos de bajo consumo,
marcar la casilla "Lavamanos de bajo consumo”.

e Si la edificacion tiene como medida de ahorro de agua, Duchas de bajo consun@
marcar la casilla "Duchas de bajo consumo”.

e Si la edificacion tiene como medida de ahorro de agua, Orinales de bajo% o,

marcar la casilla "Orinales de bajo consumo”.
e Si la edificacion tiene como medida de ahorro de agua, Recolecci ua lluvia,
marcar la casilla "Recoleccion de agua lluvia”.

e Sila edificacion tiene otra materialidad de cubierta, marc;m@i” "Otro”y escribir

cual.
2.7 ZONIFICACION CLIMATICA Q/

Indicar con una X la zona climatica en la que se encue el municipio donde se pretende
desarrollar el proyecto, para lo cual debe consider: g rmaciéon del anexo 2. "Mapa de
Clasificacion del Clima en Colombia segun la Temperatura y la Humedad Relativa y listado

de municipios” de la Guia de construccion sostenible para el ahorro de agua y energia en
edificaciones adoptada en la Resolucion 549 d .

2.8 AHORRO ESPERADO EN AGUA

Indicar con un numero el rango de 0% el ahorro que actualmente busca el
proyecto en materia de consum agua potable.

2.9 AHORRO ESPERADOQ RGIA

Indicar con un nume$mgo de 0 a 100% el ahorro que actualmente busca el proyecto

en materia de cbn energia eléctrica.
3. AREA DE%Qf}:TO
E

AREA N RBANISMO Y PAISAJISMO (SI APLICA): Corresponde al area neta
de ur 0/y paisajismo en metros cuadrados que tenga propuesta la edificaciéon al
a solicitud, de no tener indicar O.

A NETA DE ZONAS COMUNES (SI APLICA): Corresponde al area neta de Zonas
omines en metros cuadrados que tenga propuesta la edificacion al momento de la
licitud, de no tener o de no someterse a Propiedad Horizontal indicar O.

AREA NETA DE PARQUEADEROS (SI APLICA): Corresponde al area neta de
Parqueaderos en metros cuadrados que tenga propuesta la edificacion al momento de la
solicitud, de no tener indicar 0.
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